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ASSOCIACAO AMIGOS DO PROJETO GURI
Organizagao Social de Cultura
CNPJ 01.891.025/0001-95

REGULAMENTO PARA AQUISIGAO DE BENS E PARA A CONTRATAGAO DE OBRAS E
SERVICOS

Capitulo | - DISPOSIGOES PRELIMINARES

Art. 1° - Este regulamento estabelece normas, rotinas e critérios para a aquisigdo de bens e a
contratacdo de servigos terceirizados e especializados e obras para a Associacdo Amigos do
Projeto Guri (AAPG), qualificada como Organizagéo Social de Cultura pelo Governo do Estado de
Sao Paulo.

§ unico - O presente regulamento aplica-se especialmente para as aquisicbes de bens e a
contratagao de servigos e obras que forem realizadas com recursos de origem publica.

Art. 2° - A aquisicdo de bens e a contratagéo de servicos e obras necessarios as finalidades da
Associacdo Amigos do Projeto Guri reger-se-0 pelos principios da moralidade, publicidade,
economicidade e impessoalidade.

Art. 3° - As normas deste Regulamento t8m como objetivo fixar parametros para a selegéo das
propostas mais vantajosas para a Associacao @ assegurar tratamento isonémico aos intereféwdbs,

mediante julgamento objetivo. W
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§ unico — Observando o principio da Economicidade, as Organizagbes Sociais podeiéo no
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momento da aquisigéo de bens e produtos ou na contratacdo de servigos e obras, articular; agéés'imﬂ

conjuntas, em rede, objetivando tanto & otimizacéo de custos — por meio de ganhos de esq"ala na
contratacdo de servigos comuns — ¢uanio o compariilhamento de suas expertises. [ H
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LS
Art. 4°-As especificacdes para a aquisicao de bens, contratacdo de servicos e obras, por parte %‘a
Associagao, poderdo conter critérios de sustentabilidade ambiental, considerando os proceswos de

extracdo ou fabricacao, utilizacéo e descarie dos produtos e matérias primas.

§ Unico - Para viabilizar o cumprimento co disposto no caput deste Art., constarao do instrumento
convocatorio as exigéncias de natureza arnbiental. as quais ndo poderao frustrar a competitividade.

Capitulo Il - DA SELECAO DE FORNECEDORES

Art. 5° - A aquisi¢do de bens e a contratecéo de zervicos e obras efetuar-se-do mediante Selecao
de Fornecedores.
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§ 1° - Fica dispensado o procedimerito de Selecdo d= Forne:ecores, mediante prévia autorizacdo
por escrito da Diretoria & qual estiver subordinada # contratagdo, em conjunto com a Diretoria
Executiva, nos seguintes casos:

| - operagao envolvendo empresas publicas, entidacles paraestatais, organizacées sociais ou sem
fins lucrativos, nacionais ou estrangeiras, universidacles ou centros de pesquisa publicos nacionais;

ey g L—

| . .
4II - admklgao del bens ou contratagao de serviges cliretamente do fabricante, empresa ou
13 Ll

......

III - complementagao de servicos ou obras e aquisicéo de bens para substituicdo ou ampliacao, ja
padromzados pelé Associa¢do Amiges do Projeto Guri:

! o] it

fy IV‘ *coj'._ ratagao e servigos técnicos profissionais ¢specializados, nos termos do Art. 31 deste
} Regulamentg,

n. p i f

|neX|stenC|a de interessados na selegao regularmente real zada;
VI - compra ou locagdo de imével destinado ao atendirento das finalidades precipuas da
Associagdo Amigos do Projeto Guri, cujas necessidades ce instalacéo e localizacdo condicionem a
sua escolha, bem como para a realizacdo das adapta;des nec:zssérias para seu pronto uso:

VIl - divulgagdo em midia, desde que a geréncia do nucleo requisitante justifique o veiculo
escolhido;

VIII - suprimento de energia elétrica, agua, gas, tele‘onia, in'2rnet ou similar cujo fornecedor seja
exclusivo;

IX - quando houver inequivoca inviabilidade de competicao;

X - vistoria, amostras, orgamento prévios de sevigos para 0s quais exista a cobranca de
confecgao/producaol/visita técnica ou entrevista, sem os quais ndo se obtera certeza da melhor
contratacao ou do melhor preco;

\XI - compras de combustiveis para abastecimentc de veiculcs, utilizados exclusivamente para

‘deslocamento de funcionarios no exercicio das atividsdes da ~APG:
|

i
L

kXII - transporte e hospedagem de funcionarios no caso dz realizacado de viagens curtas a servico,
justlflcadas pela geréncia requisitante e ndo previstas no planzjamento anual do ndcleo:

RCPJ/SP

;’\L’

FRENGTA

. .__,,_XIII - despesas relativas a execucdo de atividades dinamicas, comemoragdes, premiacdes e cursos
de extensao e/ou aperfeicoamento, bem como para pagarento de despesas relativas a inscricdo e
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participagdo de seus funcionarios em palestras e seminarios, nacionais ou internacionais, de
interesse da AAPG,;

XV - concessao de bolsa de estudos parz extensdo dos estudos musicais de participantes ou ex-
participantes do Projeto Guri, relativos as despesas com educacio e infra-estrutura necessaria,
sempre que aprovado pela AAPG o pedido de bolsa, presente carta de recomendacgéo de
profissional renomado do meio artistico musical e considerado satisfatorio o projeto apresentado
pelo solicitante;

XV - aquisicdo de bens ou contratagdo de servigo ou obra de pequeno valor, assim consideradas
aquelas cujo valor total ndo ultrapasse R$ 800,00 (oitocentos reais), vedada a aplicagdo dessa
dispensa para fracionamento de aquisi¢cdes ou contratagdes.

XVI — compras de alimentos e ou gastos eventuais com refeicdes realizadas durante os ensaios ou
apresentacdes externas. A compra sera condiciorada ao orcamento destinado para tal finalidade
mediante a autorizacéo prévia da Diretoria da area.

§ 2° - A condigao de fornecedor exclusivo. nos termos do inciso Il do § primeiro do presente Art.,
devera ser avalizada pelo setor responsavel pela compra ou contratagao do servigo ou da obra.

Art. 6° - O procedimento de Selegédo de Fornecedores inicia-se com a solicitagdo de aquisi¢cao de
bens ou de contratacao de servicos e obras, a qual devera conter:

| - a indicacdo da razéo pela qual se faz necessaria a aquisicdo de bens, ou a contratagao de
servico ou obras demandada; e

0 :M -9
Il - a descricdo pormenorizada do material ou bem a ser adquirido, ou do servigo ou obya a\ser-?
contratado; -

Il - a quantidade a ser adquirida, quando s2 tratar de compras;
IV - o regime de selecdo, que podera ser de rotina ou emergéncia.

§ 1° - Considera-se emergéncia:

| - a imediata necessidade de utilizagio de bern ou servigo; e

Il - a urgéncia de atendimento de situagac que possa ocasionar prejuizos @ AAPG ou comprometer
a seguranca de pessoas, obras, Servigos ou equipamentos.

§ 2° - O setor requisitante devera apreserar, juntamente com a solicitagdo, uma nota contendo os
motivos que justifiquem a necessidade de regime de emergéncia, competindo a Diretoria a qual
setor estiver vinculado a analise da procedéncia ou nao do pedido.
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§ 3° - No caso da Diretoria requisitante considerar ns haver inctivo para o regime de emergéncia,
dara ao procedimento de aquisicdo de bens ou de contratacac de servigos e obras o regime de
rotina, devendo informar o requisitante dessa decisao

Art. 7° - A realizagdo de Selecado de Fornecedores nédo ob ga a AAPG a formalizar o contrato,
podendo a mes!wa ser anulada pela Diretoria Rzquisitante em conjunto com ao Diretoria
Exec.;utwja, oq pel pessoa que deter poderes para tarto.

i ey l

Art r8°f A Selegap de Fornecedores sera realizada em duzs rmodalidades:
\
'I - Pedldo de Cotagao ou

G PR
14”'6730I¢t8d Pre%os
L IS
A3 - IL

l§1*;“ Caso &0 seja possivel, no inicio do processo ce contratacdo, definir a modalidade de
' procedimento que sera aplicada, serz realizada cotacio prévia pelo Setor de Compras.

§2° - Verificada, ao longo do processo de contratacédo, a incompatibilidade entre o valor dos
servigcos e a modalidade de procedimento, o Setor dz Comp-as realizard a conversdo necessaria,
observando os respectivos requisitos e documentos oarigztérios indicados neste Regulamento.

Secéo | - DO PEDIDO DE COTAGAO

Art. 9° - Consiste o Pedido de Cotagdo em modalidase d= S:legao de Fornecedores, por meio da
qual é feita tomada de precos junto a pelo menos 3 (trés) forr 2cedores. quando o valor dos bens a
serem adquiridos, ou dos servicos ou obras a ser@m coniratados for inferior a R$ 50.000,00
(cinglienta mil reais) ou exigirem a contratagdo pelo regini2 de emergéncia, nos termos do §
primeiro do Art. 6° deste Regulamento.

§1° - Quando nao for possivel realizar o nimero de cotagde: estabzlecido no ‘caput’ do presente
Art., ou, ainda, na hipotese de contratacdo em regine emergencial, a Diretoria requisitante, em
conjunto com a Diretoria Executiva, podera autorizar a contra‘agdo com o numero de cotagbes que
houver, mediante justificativa escrita.

§2° - Os Pedidos de Cotacao serao divulgados na pagina :la entidade na Internet por meio de
solicitacao de compra/servico simplificada.

§3° - Uma vez finalizado o procedimento, e obtido o menor nreco, a compra ou contratacdo sera
autorizada pelo(a) Diretor(a) da area requisitante.

[
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Art. 10 - O Pedido de Cotac3o podera ser feito por todos os meios validos de comunicagao, tais
como Internet, e-mail, ou no caso de emergéncia, telefone, levando-se a termo as cotagdes
obtidas.

Art. 11 - A AAPG podera utilizar a modalidade de Pedido de Cotacdo para a contratacéo de
servicos e obras e a aquisigéo de bens, de qualquer valor, realizadas com recursos que nao sejam
de origem publica.

Secdo Il - DA COLETA DE PRECOS

Art. 12 - Consiste a Coleta de Precos em modalidade de Selegao de Fornecedores, por meio da
qual é feito o chamamento, mediante divu gacao de ato convocatério, no qual serao fornecidas as
instrucdes e condigdes de participacao ce qualquer interessado em fornecer ou adquirir bens e
servicos ou em realizar obra para a AA G, quando o valor estimado destes for superior a R$
50.000,00 (cinquenta mil reais).

§ 1° - O Ato Convocatério estabelecera, em cada caso, os procedimentos a serem utilizados para
apresentagéo das propostas pelos participantes interessados e a forma de selegdo do fornecedor,
podendo também ser utilizados meios eletrdnicos € a Internet.

§ 2° - A AAPG dara ampla publicidade ac ato convocatério, devendo disponibiliza-lo na pagina da
entidade na Internet, pelo prazo minimo de 7 (sete) dias uteis.

§3° - A AAPG procurara coletar precos de pelo menos 3 (trés) fornecedores, quando tal situagao -

nao for possivel, prorrogara o periodo de -acebimento de propostas por igual periodo ao di ulg%?‘do v 1;‘
inicialmente, quando tal medida ndo causar atrasos no cumprimento de seu planejamento. \ = "‘ o
|
Art. 13 - A aquisicao de bens e servicos ¢ a contratacdo de obras cujo valor total u|trapas}\.sar'R$
500.000,00 (quinhentos mil reais), verificacos na cotacdo prévia, deverdo ser precedidas d i
autorizacdo do Conselho de Administracéc, scmente apds a qual podera ser aberto o procedimel@-ﬁo ~. &

e

de Coleta de Precos. E oo
Ly

Ut

W

Secdo Il - DO JULGAMENTO DAS PROF OSTAS

Art. 14 - No julgamento das propostas para aquisicdo de bens e a contratagao de servigos e obras,
serio considerados os seguintes criterios:

| - adequacéo das propostas ao objeto da selegao
Il - qualidade; ~

Il - preco;
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IV - prazos de fornecimento ou de conclusdo dos servi;os;

V - condigdes de pagamento;

VI - custos de transporte e seguro até o local da entrega, cuando for o caso;

R - A OOy

'

e , ,
Ml - eventual r1‘eceSS|dade de treinamento de pessozl
. A

2
(o
i

X J-@@éurangaﬁe durabilidade dos bens adquiridos e dos sarvicos e obras prestados;

e

~
3

W oo B b . o -
1X - Qiiros;critérios previstos na solicitagdo ou ato corvocatério;
ﬁ o

- A =

-.XI — Observar,o capital social da empresa.

§ 1° - A divulgacdo podera indicar o peso que sera dado a cada um dos critérios acima para o
calculo da pontuacgao.

§ 2° - E vedada a utilizagao de critérios de julgamento que possam favorecer qualquer proponente.

§ 3° - Serdo desclassificadas as propostas que nao alencderem as exigéncias da solicitagdo ou do
ato convocatério.

§ 4° - Em caso de empate, serdo levados em conta, p:ra @ definicdo do vencedor:

(i) a detencao de titulos ou certificadcs ambientais ou sociais,

(ii) a existéncia de certificacdo da matéria prima e/ou a utiliza¢io de material reciclavel;
(iii) a nacionalidade do fornecedor, dando-se preferéncia a bresileira; e

(iv) as melhores praticas de sustentabilidade.

Art. 15 - A melhor oferta sera considerada a que resultar em menor custo para a organizacgao,
sendo este calculado pela verificagdo e comparagao co soma orio dos critérios acima.

§ 1° - Sempre que possivel, devera ser dada preferéncia 2 propcsta gue apresentar o menor preco,
no caso de aquisicdo de bens e a contratagdo de servico: e obras, devendo este critério ser
utilizado no caso de empate.

Amigos do Guri - R. Fidalga, 92 - Pinheiros - Sao Paulo - SP - 03432-000 www.projetoguri.org.br
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§ 2° - Sera obrigatdria a justificativa, por escrito, submetida e aceita pela Diretoria a qual o setor
requisitante estiver vinculado e pela Diretoria Executiva, sempre que ndo houver opgao pela
proposta de menor prego, no caso de aguisicdo de bens e a contratacdo de servigos e obras, mas
que atenda adequadamente a descrigdo do objeto do procedimento.

§ 3° - Quando todas as propostas recebidas apresentarem pregos manifestamente superiores aos
praticados no mercado, sera prorrogade o prazo para coleta e recebimento de novas propostas.

Art. 16 - A melhor oferta apurada, nos termos do Art. 14 do presente Regulamento, sera
apresentada a Diretoria a qual o setor requisitante estiver vinculado, a quem competira a aprovagao
da realizacdo da aquisicdo ou contratagdo do servico ou obra.

§1° - Aprovada a melhor proposta, a Associagdo dara publicidade ao ato, devendo divulgar na
pagina da entidade na Internet, durante o perioco de 6 (seis) meses, o nome do fornecedor
selecionado e o prego praticado.

§ 2° - Quando o responsavel pela proposia vencedora, por qualquer razdo, nao assinar o contrato
no prazo estabelecido, é facultado 4 AAPG convocar os participantes remanescentes, obedecendo
a ordem de classificacdo, ou revogar a apurag3o de pregos.

Segao IV - DOS RECURSOS

Art. 17-Das decisdes decorrentes da aplicacéo deste Regulamento cabe recurso no prazoi'wa’éMS

(cinco) dias Uteis, contados a partir da data de ciéncia ou publicacio da decisao recorrida. ®
=
? ;

. 3 . . . . 1 \‘
§ Gnico - O recurso sera dirigido a Diretoria & qual estiver subordinado o gestor solicitante, a\qualj
proferira deciséo no prazo de 15 (quinze) cias uteis. 1

|

Art. 18 - Os recursos serdo recebidos sem efeito suspensivo, salvo quando, por sua relevéncia, i
. o . ; " . . b
Diretoria a qual estiver subordinado o gestor sclicitante entender conveniente a suspensao {dos’

. . . L
efeitos da decisao recorrida. !

=

\

v

Secdo V - DO CREDENCIAMENTO DE FORNECEDORES {

Art. 19 - Mediante autorizacdo da Dirstoria & qual pertencer o gestor solicitante e da Diretoria
Executiva, poderdo ser credenciados fornecedores para o fornecimento de bens ou servigos ou a
realizagao de obras.

§ 1° - A gquantidade minima de crederciacos, para o fornecimento de bens ou servigos ou
realizacdo de obras, sera de 3 (trés), ndo havendo limite maximo.
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§ 2° - Os fornecedores celebrarao contrato, cuja minuta devera prever que o credenciamento néo
obriga a Associagéo a solicitar quaisquer bens ou senicos do: credenciados.

§ 3° - Os contratos de credenciamento terdo prazo ce ‘v géncie de 12 meses podendo ser
renovados por igual periodo conforme necessidades da Associacdo, (observadas as regras dos
artigos 40 e 41).
Art, 20 - Oé credenciamento ocorrera mediante a divulgagdo ds ato convocatério, no qual serdo
fqiﬁ)eciqas as instrucdes e condi¢cdes de participagio de cuaquer interessado em fornecer ou
adqum[ber}s € servicos ou em realizar obras para a AAPG.

N £l ]

Art. 21.- O gestor solicitante devera selecionar os forneced:res a serem credenciados mediante
%'?%US&{de dritérios objetivos, priorizando o atendimenio ac priricipio da economicidade.
LPES: Y

it

wry o b ) . . . . ;
Art. 2?‘ Aplicam-se ao processo de credenciamento as “isposi¢des contidas no Artigo 40 e

se*guinf?s deste Regulamento.
i

Art. 23 =AU longo da vigéncia dos contratos de credznciamer:o, a Associacdo devera, sempre que
for requisitar servicos ou bens, solicitar orcamentos @ todos os credenciados, os quais terdo até 5
(cinco) dias uteis, ou o prazo fixado na solicitacdo de orgamento, para enviar suas propostas,
conforme a necessidade da AAPG.

§ 1° - Para a contratacdo de servicos de transporte individual privado de passageiros, com
empresas previamente credenciadas por meio de zplicativo, fica dispensada a solicitacdo de
orcamento prévio.

Art. 24 - O pagamento ao(s) credenciado(s) ocorrera 30 (trin:a) dias apds a emissdo da(s) nota(s)
fiscal(is).

Capitulo lll - DAS COMPRAS

Art. 25 - Para fins do presente regulamento, considera-s2 compra toda aquisicdo remunerada de
bens de consumo e materiais permanentes, para fornzciment: ds uma sé vez ou em parcelas, com
a finalidade de suprir a organizacdo com os materiais necessarios ao desenvolvimento de suas
atividades.

Art. 26 - Apds aprovada a compra, nos termos do Art. 16 c¢o presente Regulamento, o Setor de
Compras emitira o Pedido de Compra, em duas vias, distribuindc-as da seguinte forma:
| - uma via para o fornecedor;

Il - uma via para o processo de compra.
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Art. 27 - O Pedido de Compra representa o documento formal da negociacdo havida entre a
Associacdo e o fornecedor e encerra o procedimento de compras, para os casos de aquisi¢ao de
bens, devendo representar fielmente todas as condigées em que foi realizada a avenca.

Art. 28 - O recebimento fisico dos bens e materiais sera realizado pelo setor de almoxarifado e a
conferéncia sera realizada pela area solicicante, a partir das especificagbes contidas no Pedido de
Compra.

§ unico - O acompanhamento dos pedicos de compra sera realizado diariamente pelo Setor de
Compras, o qual acionara a empresa caso haja atraso nos prazos de entrega.

Art. 29 - As Diretorias poderdo criar menuais contendo os parametros relativos a aquisigao de
bens, contendo as especificagdes dos produtos (rarcas, modelos) adequados as atividades da
Associacdo, os quais deverdo ser observados em conjunto com as normas deste Regulamento.

Capitulo IV-DA CONTRATAGAO DE SERVIGOS

Art. 30 - Para fins do presente Regulamerito considara-se servigo a prestagao de qualquer trabalho
de qualquer natureza, quando nao integrantes ce execucdo de obra, ai incluidos, mas néo
limitados, conserto, instalagdo, montagam, operagdo, conservagao, reparagdo, adaptagao,
manutencao, transporte, locacédo de bens. publicidade, seguro, consultoria, assessoria e servigos
técnicos especializados.

porep

Art. 31 - Para fins do presente Regulamento, consideram-se servigos técnico-profi$sionais 3
especializados, os trabalhos relativos a: B -
r:‘..l'-_ “‘;"' L2

| - estudos técnicos, planejamentos e projetos basicos ou executivos; |

\
Il - obtencdo de licengas, alvaras e/ou auteriza¢des junto a autoridades publicas federais, estaduais

ou municipais; LA W
oSG
I & Mo

Il - pareceres técnicos, pericias e avaliagbes em geral, inclusive em ambito judicial, m

IV - assessorias ou consultorias técnicas, juridicas e auditorias financeiras;

V - fiscalizacdo, supervisdo ou gerenciamento de obras ou servigos;
VI - patrocinio ou defesa de causas judicigis ou administrativas;

VIl - prestacdo de servicos de assisténciz a saude, inclusive contratacdo de servigos de medicina
ocupacional; ik
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VIII - reparo de equipamentos eletronicos, inclusive de irformatica e reparo de instrumentos

musicais eletrénicos:

IX — palestrante, profissional ou grupo de qualquer setor eitistico, diretamente ou por meio de
empresario, desde que justificada a necessidade de sua coniratacdc e os critérios que geraram a
sua escolha em detrimentos de outros possiveis;

i

X 7 contrata{:ao de artesao, para prestagao de servigos ariesarais de luteria:

YH

XI contratfgao de profissionais para a elaboragao de corieudo & ser inserido em materiais e

suplemento didaticos;
: l

XII - aqwsm;ao de programas.
ERIT A
§ i° estor da area requisitante devera informar a ricessidade dos servicos, selecionar
cnterloaamemte o prestador de servigos técnico-profissionzis especializados, que podera ser
pédsoa fisita ou juridica, considerando a idoneidade, a =xperiéncia e a especializacdo do
contratade;s dentro da respectiva area, submetendc a aprovagdc da Diretoria @ qual estiver
subordinada e pela Diretoria Executiva.

§ 2° - A contratagdo de artesdo, para prestacdo d= servicos artesanais de luteria, devera ser
precedida do parecer dos supervisores educacionais musica s sobre a qualidade do prestador e a
recomendagao deste como sendo a melhor indicacdo técnica.

Art. 32 - Sera elaborado contrato que estabelecera, com clareza e orecisdo, as condi¢cdes para a
execucao do servico, contendo, no que forem aplicaveis, a: clausulas mencionadas no Art. 40,
devendo apresentar ainda:

| - descrigdo dos produtos especificos que serdo gerados a partir da prestacdo dos servigos
contratados;

Il - cronograma de atividades contendo a descricéo € priazos de execucdo de cada fase de
trabalho, quando houver;

Il - previsdo de apresentacao de relatorios parciais, (uando for o caso, e final, sobre o andamento
e/ou a entrega dos servicos;

IV - clausula condicionando a liberagdo dos pagamentcs & verificag@o dos servicos prestados,
conforme previsto no Art. 33, e a emissdo de note fiscal (2m caso de empresa) e Recibo de
Profissional Autdnomo (em caso de pessoa fisica).
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Art. 33 - A verificagdo da conformidade dos servigos prestados com 0s contratados sera realizada
pelo gestor do contrato, o qual procedera a conferéncia destes a partir dos dispositivos do contrato
de prestacdo de servicos e dos relatérios elaborados pelo prestador, cabendo-lhe rejeitar os
servicos que nao correspondam as condigoes e especificacdes estabelecidas.

Capitulo V - DA CONTRATAGAO DE OBRAS

Art. 34 - Para fins do presente Regulamento, considera-se obra toda construgédo, reforma,
recuperacgao ou ampliagdo de iméveis realizada por terceiros.

Art. 35 - Para a contratacdo de obras deverdo ser elaborados previamente os projetos basico e
executivo, bem como o cronograma fisico-financeiro, assim considerados:

| - projeto basico: conjunto de elementos necessarios e suficientes, com nivel de precisao
adequado, para caracterizar a obra ou 0 complexo de obras, elaborado com base nas indicagdes
dos estudos técnicos preliminares que assegurem a viabilidade técnica e o adequado tratamento
do impacto ambiental do empreendimento, & que possibilite a avaliagdo do custo da obra e a
definicdo dos métodos e do prazo de exscugao;

Il - projeto executivo: conjunto de elementos necessarios e suficientes a execugdo completa da
obra, de acordo com as normas pertinentes de Associacao Brasileira de Normas Técnicas-ABNT,;

Il - cronograma fisico-financeiro: documento contendo a previsdo de prazo de execugao dk cada
etapa da obra e respectivo desembolso financeiro. T
Art. 36 - Na elaboracdo dos projetos basico e executivo deverdo ser considerados 0s seg‘\uintés
requisitos: ;A

| - seguranga; ! ‘

P

— 3 . - I

Il - funcionalidade e adequacéo ao interesse publico; | om
!

Ui

Il - economia na execucao, conservagao €& operacao;

IV - possibilidade de emprego de m&o-de-obra, materiais, tecnologia e matérias-primas existentes
no local para execugdo conservagao e operacio; V-facilidade na execugdo, conservagao e
operagado, sem prejuizo da durabilidade da obra ou do servigo;

VI - adog&o das normas técnicas adequadss;

VII - avaliagdo de custo, definicdo de métodos e prazo de execugao.
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Art. 37 - Cabera a Diretoria Administrativo-Financeira determnar o regime de contratac&o da obra,
o qual podera ser por:

| - empreitada global, quando for contratada a execucdo da obra e fornecimento de materiais por
preco certo e global;

- e‘mprgit"gg.a parcial, quando for contratada apenas mé&o-de-obra por preco certo.

Wy

At 38 b Se[ecnonado o fornecedor, sera elaborado contrelo que estabelecera, com clareza e
‘ npremga ias condlgoes para a execug¢ao da obra, dispondo, no minimo, sobre:

I -0 obJeto da contratacgao;

%)B;egme e execucgao;

S;..f;’ ol
“'III ) pr s condigdes de pagamento e, quando for o zas?, os critérios de reajuste de precos e

de a{uallzag 0 monetaria;

R

IV - os prazos de inicio e término;

V - os direitos e as responsabilidades das partes, sendo cue devera constar expressamente a
obrigacdo do empreiteiro de manter, durante toda @ execu:ac do contrato, todas as condicdes
existentes na selecao;

VI - as penalidades cabiveis e os valores das multas:

VII - os casos de rescisao.

Art. 39 - A Diretoria requisitante indicara pessoa, fisica ou juridica, da prépria Associacdo ou
especialmente contratada para esta finalidade, que sera resporsavel por fiscalizar a execugao da
obra de modo sistematico e permanente, de manei‘a & fazer cumprir rigorosamente os prazos,
condigOes e especificacbes previstas no contrato e nc prejeto de execucio.

§ unico - Cabera a fiscalizacao:

| - rejeitar os servicos ou materisis que ndo corresponcdam as condigdes e especificacdes
estabelecidas;

Il - verificar se os valores cobrados correspondem acs serviges efetivamente executados:

[ll - acompanhar o ritmo da execugao da obra, informando a Diretoria Administrativo Financeira as
irregularidades detectadas;
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IV - emitir parecer final, ao término da obra. recomendando ou néo sua aceitagao.
DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 40 - Em todas as modalidades de contratacdo, somente poderdo participar da selecao de
fornecedores, ou, em caso de dispensa desta, as empresas legalmente constituidas.

§1° - A legalidade da constituicdo da empresa sera comprovada por meio de cdpia do contrato ou
estatuto social e do comprovante de inscri¢do no Cadastro Nacional das Pessoas Juridicas-CNPJ.

§2° - No caso das modalidades Coleta de Precos, prestacdo de servicos continuada - assim
considerada a que tiver durag&o ininterrupta superior a 12 (doze) meses -, prestagdo de servigos
técnicos especializados em valor superior a R$ £0.000,00 (cinquenta mil reais) e credenciamento
de fornecedores, a contratacdo estara condicionada & apresentagao dos seguintes documentos:

| - Cépia do contrato ou estatuto social registrado;
Il - Cépia do CNPJ;
Il - Certiddes Negativas de Tributos Municipais, Estaduais e Federais;

‘ i
‘3\"3 pr—
§3° - Nos casos em que a contratagdc de servico implicar a alocagdo de mao de| obra nas
dependéncias da Associagao, fica a pessoa juridica prestadora dos servicos obrigada a apresent&iw
mensalmente, a folha de pagamento anzlitica dos funcionarios que estao prestando o servigo,
juntamente com os comprovantes de recolhimento do FGTS e da contribuicdo junto'ao INSS

i k] |
incidente sobre o salario desses funcionarios, sob pena de retengcdo do pagamento. 3 g:gg‘ b

IV - Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas.

M,
'sw
......

\*"" s

§4° - A constatacdo de qualquer irregularidade nos registros e/ou no recolhimento dka trmutog“
devidos pela empresa prestadora do servico ensejara a retengéo do pagamento devido, b%m‘_g_'omo‘ .

a rescisdo do contrato, a critério da Associagao.

§5° - Na hipotese de rescis&o contratual, nos termos do § anterior, ou, ainda, por descumprimento
de quaisquer das clausulas contratuais a Associacao convocara, no caso de selecdo de
fornecedores, a empresa melhor colocade dentre as remanescentes, caso tenham transcorrido até
60 (sessenta) dias de vigéncia contratual.

§6° - A AAPG podera exigir a apresentacio da lista e curriculo das empresas concorrentes e de
seu pessoal técnico, que serdo responsaveis pelo fornecimento de bens ou realizacdo de seryi
e obras, como pré-condigdo para habilitagéo dos concorrentes.
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Art. 41 - A contratagdo de servigos de profissionais autdncmes para qualquer das modalidades
previstas neste regulamento, inclusive servicos técrico-profissionais especializados, ndo podera
exceder o periodo de 12 (doze) meses, devendo o rrofiisional contratado emitir Recibo de
Profissional Autdnomo (RPA) e apresentar copia dos seguintes documentos:

I - RG;

Il - CPF;

T o u.-\

il ‘fD‘IS/PAsalP
N

,’ 1 GOmpfovgnte de endereco;

L t.n

. "i\/-CUTFIC‘UIO;
I maL

\/I " Prop@sta contendo as caracteristicas do servigo ofereciclo, o preco e o prazo de conclusao,

‘ \‘guaﬁdo for o gaso.

m...
N i

VIl - Diplomai comprovando formagéo tecnica, ou docurien:o de registro em orgaos de classe,
quando for o caso.

§1° - O profissional auténomo poderé ser contratado por mais 1z (doze) meses, desde que, entre a
primeira e a segunda contratacao, tenham decorrido, ho minir o, 6 (s2is) meses.

§2° - Fica vedada a contratacgao, para a prestacao de: serv ¢os autdbnomos, de parentes, até terceiro
grau, de conselheiros, diretores ou gestores da Associagéo.

§3° - Nos casos de Contratagdo de Servigos Profissionais Autonomos (RPA) em que néo se
observe pontualidade, subordinagéao juridica ou pessoalicade:, o prazo de contratagdo podera ser
de até 24 (vinte e quatro) meses, além de nao haver @ necessidade do intervalo de 6 (seis) meses
entre a ultima contratacao efetuada.

Art. 42 - Mediante analise e aprovacao da area jurdica. podera ser dispensada a elaboragao de
contrato escrito pela Associacdo, ou ser utilizado contrato d« adesao fornecido pela contraparte,
nas hipoteses de realizagdo de cursos de aperfzicoamento, graduagdo ou pds-graduacao,
assinaturas ou anuncios em jornais, revistas, radio, TV e irfernet, reparos em equipamentos ou
instrumentos musicais eletrénicos e/ou de informatica, locaciio de espago e hospedagem, desde
qgue contemple os elementos essenciais da negociag¢ao, forne:imentc de energia elétrica, agua, gas
e congéneres, bem como nos casos previstos no Art. 5°, ircisc XV, deste Regulamento.
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§ Unico - Para que a elaboracdo de contrato escrito possa ser dispensada, & imprescindivel que a
proposta comercial contemple os elementos essenciais do contrato.

Art. 43 - Fica vedada a contratacdo de ex-empregados da Associagdo, que seja sécio ou

funcionario de empresas que prestaram sarvigos para a Associagao pelo periodo de 18 (dezoito)
meses a contar da data de desligamento.

Art. 44 - Fica vedada a contratacdo de empresas cujos socios sejam parentes, até terceiro grau, de
conselheiros, diretores, gerentes ou coordenadores da Associagao.

Art. 45 - Os casos omissos neste Regulamento serdo decididos pela Diretoria Executiva da AAPG
submetendo-se suas decisdes a ratificacdo do Conselho de Administragao.

Art. 46 - O presente Regulamento entra em vigor na data de sua publicagao.

S30 Paulo, 17 de abril de 2018.
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