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SUSTENIDOS

Organizagao Social de Cultura

Sao Paulo, 18 de agosto de 2025.

IImo. Sr. 42 Oficial de Registro de Titulos e Documentos e Civil de Pessoa
Juridica da Comarca de Sdo Paulo.

A Associacdo denominada Sustenidos Organizacao Social de Cultura, com
sede e foro nesta Capital, a Rua Libero Badaro, 293 - conj. 23-A - 232 andar -
Centro Histdrico - Sdo Paulo - SP, representada neste ato por sua Diretora
Executiva, Sra. Alessandra Fernandez Alves da Costa, residente a Rua [també,
218 - apto 93 - Higiendpolis - Sao Paulo - SP, requer a V.Sa,, se digne
determinar o registro e arquivamento dos documentos anexos, nos termos
doart. 121 da Lei 6.015/73 e da Lei 10.406/02.

Nestes Termos
P. Deferimento

ALESSANDRA Assinado de forma digital por
ALESSANDRA FERNANDEZ

FERNANDEZ ALVES ALVES DA COSTA:17783599818

DA Dados: 2025.08.19 11:18:34

COSTA:17783599818 0300

Alessandra Fernandez Alves da Costa
Diretora Executiva

Rua Libero Badaro, 293, cj. 23A / Centro Historico
Sao Paulo / SP / Brasil / 01009-000
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SUSTENIDOS ORGANIZACAO SOCIAL DE CULTURA

AS

CNP] ne, 01.891.025/0001-95

ATA DE REUNIAO DO CONSELHO DE ADMINISTRACAD

11 pE AGOSTO DE 2025

ATAN= 08/2025

Aops onze de agosto de 2025, as 18h30, de modo hibrido,
reuniram-se os membros do Conselho de Administracio que assinam a presente
ata, para deliberar sobre os seguintes assuntos:

1- Deliberacoes

1.1) Aprovagao de alteragoes no Regulamento de Compras
da Sustenidos;

1.2) Aprovagio de Alteragoes no Regimento Interno da
sustenidos,

2- Informes

2.1) Andamento do Conservatdrio Dramadtico e Musical de
Tatui, do Theatro Municipal de Sio Paulo e MUSICOU.

De inicio, o Presidente, André Isnard Leonardi, declarou
aberta a reunido e convidou a mim, Adline Debus Pozzebon, para secretaria-lo.

¥

Rua Libero Badand, 293, ¢ 234 ! Centro Histdrico
S0 Paulo / 5P/ Brasil { 01002-000
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SUSTENIDOS

Organizacho Soclal de Cult

Em seguida, deu inicio aos trabalhos, solicitando que as

novas Conselheiras Ana Laura Diniz de Souza e Anna Paula Montini se
apresentassem. As demais pessoas presentes também se apresentaram e a
diretora Alessandra realizou um breve resumo dos programas e equipamentos
geridos pela organizacido. Em seguida, passou-se aos assuntos previstos em
pauta.

GP

|
T 1 - Deliberacoes
4

1.1) Aprovacdao de alteracdes no Regulamento de Compras
da Sustenidos Organizacdo Social de Cultura

O Presidente passou a palavra para o Diretor da DAF, que
expds para o Conselho as modificacées no Regulamento de Compras. O Diretor
Rafael destacou que a maioria das alteragdes propostas sdo no sentido de
aprimorar o regulamento, sempre buscando adequar as situages enfrentadas
no dia a dia dos equipamentos, visando a economicidade e eficiéncia da gestdo
dos recursos e cumprimento dos objetivos da Organizagio engquanto
equipamento cultural,

Finalizadas as apresentacies e debates, o Presidente
submeteu o tema a deliberagao dos conselheiros e conselheiras.

Deliberagido. Por unanimidade, o Conselho

f 'Lr,a tomou conhecimento e aprovou as alteragdes no

l s Regulamento de Compras da  Sustenidos
- Organizacda Social de Cultura.

1.2) Aprovacdo de alteracdes no Regimento Interno da
Sustenidos Organizacdo Social de Cultura

0 Presidente passou a palavra para a Diretora Alessandra
Costa que apresentou ao Conselho um quadro comparativoe entre o regimento
interno vigente e a nova versdo. Destaca que foram retirados artigos que faziam

Rua Libero Badard, 293, ¢l 23A ! Centra Histdrice
Sa0 Paulo | 5P/ Brasil [ 01008-000
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SUSTENIDOS

Drganizacio Soclal de C

mencio exclusiva a questies atreladas ao Projeto Guri e ainda os que repetiam
integralmente as disposicdes do Estatute da Organizacdo, por ndo ser
obrigatoric ao contelido da norma, primando na reformulacio pela
modernizacio e atengdo as exigéncias da descritas na legislacédo das 0S5,

Finalizadas as apresentacoes e debates, o Presidente
submeteu o tema a deliberacao dos conselheiros e conselheiras.

Por unanimidade, o Conselho

tomou conhecimento e aprovou as alteracies no
Regimento Intermo da Sustenidos Organizagdo

Social de Cultura.

2- Informes

2.1) Andamento do Conservatorio Dramdtico e Musical de
Tatui, do Theatro Municipal de Sdo Paulo e MUSICOU.

A Diretora Alessandra destacou que até o momento nao foi
publicado edital de chamamento para o Conservatdrio, mas acredita que deva
sair no més de setembro proximo. Informou a todos sobre o lancamento da
programacido de 2026 do Theatro Municipal de Sdo Paulo e sobre as atividades
comemorativas dos 71 anos do Conservatorio de Tatui.

Nada mais havendo a tratar, o Presidente deu a reunido por
encerrada, agradecendo a participacdo dos (as) presentes.

Ana Laura Dinkz De Souza
lenathal Jlér'u.l-ll .I:Inr\.-l\.,l. s

André Isnard Leonardi Ana Laura Diniz de Souza

Presidente Conselheira

Rua Libero Badard, 293, ¢f. 234 ! Centro Histdrico
Sao Paulo / SP Y/ Brasil [ 01002-000
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Anexo | - Participantes fﬂf AS

André Isnard Leonardi (Presidente)

Ana Laura Diniz de Souza

Anna Paula Montini

Gabriel Fontes Paiva GP
Magda Dourado Pucci i

Renata Bittencourt

Sergio Henrigque Passos Avelleda

e

L

PELO CONSELHO FISCAL:
Bruno Accioly L f
Monica Rosenberg Braizat _F' 7

i _1' g 4
PELO CONSELHO CONSULTIVO: . i

Elca Rubinstein

EI-I a !:.:.u EI ! ; _i D-

Alessandra Fernandez Alves da Costa — Diretora Executiva
Itafael Salim Balassiano — Diretor Administrativo-Financeiro
Adline Debus Pozzebon - Gerente Juridica

Conselheiros que Justificaram Auséncia
Jose Roque Cortese

José Alexandre Pereira de Aradjo

Odilon Wagner
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Oficial Estado Secretaria Fazenda Reg. Civil T. Justica M. Piblico ISS |  Condu G0 Despesas

AlteragGes no Regulamento de Compras %9

* Procedimento de Viagens: deixa de ser um anexo e passa a ser

um procedimento interno

* Bens de pequeno valor (RS2.000,00): veda aquisicdo de Ativo

Imobilizado e simplifica os procedimentos (cotacao e aquisicao)

 Contratacdo direta:

(i} inclui servicos de manutengdo de instrumentos, bens
tombados ou de interesse historico, e servigos de transporte

i) justificativa no pedido de compras, podendo ser aprovada
pela Superintendencia ou Geréncia Geral (hoje 50 Diretoria)

* Contratacao sem ser pelo menor preco: autorizacao podera ser

feita por Superintendéncia ou Geréncia Geral {hoje o Diretoria)
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SUSTENIDOS

Organizagéo Social de Cultura

REGIMENTO INTERNO

SUSTENIDOS ORGANIZAGAO SOCIAL DE CULTURA

AL

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES INICIAIS

Artigo 1 - As atividades desenvolvidas pela SUSTENIDOS reger-se-do pelas normas
deste Regimento Interno, no que couber, e pelas demais disposigdes aplicaveis em
consonancia com o Estatuto Social.

Artigo 2 - Este Regimento Interno versara, dentre outros dispositivos, acerca da
estrutura, do gerenciamento, dos cargos e das competéncias da SUSTENIDOS.

Artigo 3 - A SUSTENIDQOS tem como principais objetivos agueles indicados em seu
estatuto social e também é regida pelos principios da legalidade, impessoalidade,
moralidade, publicidade, economicidade e eficiéncia.

Artigo 4 - Para o integral desenvolvimento de suas atividades, as agdes da SUSTENIDOS
deverdo ser executadas por profissionais tecnicamente capacitados para exercer com

eficiéncia suas funcbes, comprometidos com os objetivos da SUSTENIDOS.

CAPITULO Il

DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA A
(¥
Artigo 5 - S3o érgaos da SUSTENIDOS: N

| - Assembleia Geral;
Il - Conselho de Administracdo;

Il - Diretoria Executiva;
IV - Conselho Fiscal;
V - Conselho Consultivo.

Rua Libero Badaré, 293, cj. 23A / Centro Histérico
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b) 1 (um) Diretor(a) Administrativo(a)-Financeiro(a);

Paragrafo Unico - O exercicio do cargo indicado nos itens a e b sera por um periodo de
4 (guatro) anos, podendo ser prorrogado, por iguais e sucessivos periodos, por
deliberacdo da maioria simples dos membros do Conselho de Administragdo presentes
na reunido.

CAPITULO Il
DA DIRETORIA EXECUTIVA
Artigo 9 - Compete ao(a) Diretor(a) Executivo(a):

a) assumir a responsabilidade pelas atividades da SUSTENIDOS;

b) cumprir e fazer cumprir o Estatuto, este Regimento e demais normas da
Organizagao;

c) firmar, cumprir e fazer cumprir os contratos de gestdo, parcerias, convénios e
congéneres celebrados com entes publicos ou privados;

d) executar as politicas administrativas, assistenciais e salariais aprovadas pelo
Conselho de Administracao;

e) manter relacionamento constante com o Conselho de Administracdo e participar de
suas reunioes;

f) apresentar a previsdo orgamentdria do exercicio seguinte, bem como as realizagbes
previstas, tanto para aplicagdo das receitas quanto dos resultados;

Rua Libero Badaré, 293, cj. 23A / Centro Histérico
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Organizagéo Social de Cultura M
Artigo 6 - As competéncias da Assembleia Geral, Conselho de Administracdo, Diretoria
Executiva e Conselho Fiscal estdo definidas em seu Estatuto Social.
Artigo 7 - A Diretoria Executiva € formada por um(a) Diretor(a) Executivo(a), com
reconhecida experiéncia e atuacdo nas dareas culturais e de linguagens artisticas
desenvolvidas pela SUSTENIDOS, e um(a) Diretor(a) Administrativo(a)-Financeiro(a),
com solida experiéncia na area de competéncia.
Artigo 8 - A SUSTENIDOS é dirigida e administrada por uma Diretoria Executiva assim
constituida:
a) 1 (um) Diretor(a) Executivo(a); r/'D
\ y
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g) apresentar a prestacdo de contas ao ano anterior, em quadros comparativos iguais
aos da previsdo orgamentaria, em que aparecam o Balanco, Demonstracdo da Receita,
Despesas e Resultado, além da execugdo dos programas aprovados para o exercicio;

h) convocar e presidir as reunides do corpo técnico, zelando para que as resolugdes
aprovadas sejam cumpridas;

i) assinar, juntamente com outro(a) integrante da Diretoria, todos os documentos de
movimentagdo bancdria e financeira, bem como os contratos firmados com
fornecedores;

j) aprovar e encaminhar ao orgdo supervisor da execucdo do(s) contrato(s) de gestdo,
parceria(s) ou convénio(s) os relatorios gerenciais e de atividades da entidade;

k) desenvolver e implementar politica de relacionamento da SUSTENIDOS com os seus
integrantes.

Artigo 10 — O(A) Diretor(a) Executivo(a) é cargo de confianga do Conselho de
Administracdo e deverd ser ocupado por profissional graduado em nivel superior
completo ou que tenha solida experiéncia na area social ou cultural.

Artigo 11 — Ao(A) Diretor(a) Executivo(a) compete a administracdo da SUSTENIDOS, de
acordo com as diretrizes do Estatuto e do Conselho de Administracao.

Artigo 12 — O(A) Diretor(a) Executivo(a) é o(a) dirigente da SUSTENIDOS e terd sua
representagdo em ambito judicial e extrajudicial, podendo constituir procurador(a)
para a defesa dos interesses da SUSTENIDOS, por meio da outorga de mandato
especifico.

Artigo 13 — Ao(A) Diretor(a) Executivo(a) estdo subordinados(a) todos(a) os(a)
empregados(a) da SUSTENIDOS.

Artigo 14 - Nas auséncias do(a) Diretor(a) Executivo(a), seja por licenga, férias, vacancia
do cargo, ou outras, o(a) Diretor(a) Administrativo(a)-Financeiro(a) assinara em
substituicdo, e nos casos em que mais de uma assinatura seja necessaria, qualquer
dos(as) Superintendentes ou Gerentes Gerais podera assinar em conjunto.

Artigo 15 - Compete ao(a) Diretor(a) Administrativo(a)-Financeiro(a):
a) assumir a responsabilidade das areas administrativa e financeira da SUSTENIDOS;

b) cumprir e fazer cumprir o Estatuto, este Regimento e demais normas da
Organizagdo;

H/_D
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c) preparar a previsdo orcamentdria do exercicio seguinte, bem como as realizacBes
previstas, tanto para aplicacdo das receitas quanto dos resultados;

d) preparar a prestacdo de contas ao ano anterior, em quadros comparativos iguais
aos da previsdo orgamentdria, em que aparegam o Balango, Demonstracdo da Receita,
Despesas e Resultado, além da execugdo dos programas aprovados para o exercicio;

e) fornecer ao(a) Diretor(a) Executivo(a) as informagdes e os relatdrios necessarios ao
cumprimento de suas atividades; e

f) substituir o(a) Diretor(a) Executivo(a) em seus impedimentos.

Artigo 16 - Nas auséncias do(a) Diretor(a) Administrativo(a)-Financeiro(a), seja por
licenca, férias, vacancia do cargo, ou outras, o(a) Diretor(a) Executivo(a) assinara em
substituicdo, e nos casos em que mais de uma assinatura seja necessaria, qualquer
dos(as) Superintendentes ou Gerentes Gerais poderd assinar em conjunto.

Artigo 17 — O(A) Diretor(a) Administrativo(a)-Financeiro(a) compde a Diretoria
Executiva e € cargo de confianga do Conselho de Administragdo e devera ser ocupado
por profissional graduado em nivel superior completo ou que tenha sdlida experiéncia
na area de competéncia.

Paragrafo 12 - O(A) Diretor(a) Executivo(a) poderd, por decisdo fundamentada - que
devera ser consignada, pelo Conselho de Administragdo, em ata de reunido - exercer o
direito de veto ao(a) candidato(a) selecionado(a) para ocupar a Diretoria
Administrativa-Financeira.

Paragrafo 29 - Em caso de veto, o Conselho de Administragdo apreciara as razdes que o
fundamentaram em reunido subsequente, com quorum minimo de % dos Conselheiros
gue se fizerem presentes, podendo revoga-lo ou ratifica-lo.

Artigo 18 - A SUSTENIDOS € constituida de unidades autdnomas entre si,
correspondentes aos diferentes projetos e/ou programas geridos pela Organizagao,
devendo ser observados todos os manuais e regulamentos normativos, tais como o
Estatuto, Regulamento de Compras e Contratagdes, Manual de Recursos Humanos e
Cédigo de Etica da SUSTENIDOS.

Artigo 19 - Além da Diretoria Executiva, a SUSTENIDOS podera ter Superintendéncias
ligadas aos equipamentos e programas por ela geridos.

/)
(v

Artigo 20 - Caberd as Superintendéncias:

Rua Libero Badaré, 293, cj. 23A / Centro Histérico
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SUSTENIDOS

Organizagéo Social de Cultura
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a) assumir a responsabilidade dos equipamentos e programas sob sua gestdo;

b) Zelar pela saude financeira e programas sob sua

responsabilidade;

dos equipamentos

¢) Zelar pelo cumprimento dos regulamentos e manuais da SUSTENIDOS, tais como
Regulamento de Compras e Contratag6es, Manual de RH, Cddigo de Etica e Conduta;

d) Encaminhar os pedidos e propor a Diretoria a admissao ou dispensa de funcionarios;

e) Fornecer ao(a) Diretor(a) Executivo(a) as informagdes e os relatdrios necessarios ao
cumprimento de suas atividades.

Artigo 21 - As Superintendéncias sdo cargos de confianca da Diretoria Executiva e
deverdo ser ocupadas por profissional graduado em nivel superior completo ou que
tenha soélida experiéncia na drea de competéncia.

Paragrafo Unico - Na auséncia de algum(a) integrante da Diretoria, os(as)
Superintendentes ou Gerentes Gerais podem assinar em conjunto com um(a) dos(a)
Diretores, por procuracdo especifica para este fim, todos os documentos de
movimentagao bancaria e financeira entre outros que se fizerem necessarios.

CAPITULO IV /N

DA GESTAO DE RECURSOS HUMANOS, COMPRAS E CONTRATAGOES

Artigo 22 - A SUSTENIDOS zelara para que cada um respeite os valores da instituicdo e
a ética profissional, sejam instituicGes, pessoas fisicas ou juridicas, bem como na venda
de servigos efou produtos que contenham a marca da SUSTENIDOS.

Artigo 23 - O quadro de funcionarios da SUSTENIDOS e o Manual de Recursos Humanos
sera determinado e aprovado pela Diretoria.

Paragrafo Unico - As alterag@es no quadro de funciondrios deverdo ser previamente
aprovadas pela Diretoria Administrativo-Financeira, a fim de verificar a disponibilidade
dos recursos orgamentarios.

Artigo 24 - O plano de cargos, saldrios e beneficios, devera ser aprovado pelo Conselho
de Administracdo por, no minimo, 2/3 de seus membros.

Rua Libero Badaré, 293, cj. 23A / Centro Histérico
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Artigo 25 - Os procedimentos e regras para compras e contratacdes da SUSTENIDOS
sdo normatizados pelo Regulamento de Compras e Contratacdes, que deve ser
aprovado pelo Conselho de Administracdo, por, no minimo, 2/3 de seus membros.

CAPITULO V a8
DAS COMPETENCIAS DOS DEMAIS CARGOS DE GESTAO

Artigo 26 - Compete as geréncias, supervisdes e coordenagdes da SUSTENIDOS e suas
unidades, sem prejuizo de outras:

I. Coordenar o expediente dos servicos a seu cargo;

IIl. Planejar e propor métodos e normas para a execucao das atividades atribuidas as
unidades sob sua orientacao;

Ill. Zelar pelo cumprimento dos regulamentos e manuais da SUSTENIDOS, tais como
Regulamento de Compras e Contratagdes, Manual de RH, Codigo de Etica e Conduta;

V. Encaminhar os pedidos e propor a seus superiores a admissdo ou dispensa de
funcionarios;

VI. Cumprir e fazer cumprir as determinacdes da Diretoria.

Artigo 27 - As competéncias especificas dos(a) superintendentes, gerentes,
coordenadores e demais cargos da SUSTENIDOS estdo previstas e regulamentadas no
Manual de Recursos Humanos e no Plano de Cargos e Salarios desta entidade.

CAPITULO VI AP

DAS DISPOSICOES GERAIS

Artigo 28 - Todos(a) deverdo zelar pelo bom relacionamento entre as pessoas, a fim de
gue todos(a) sejam tratados(a) de maneira condizente com os valores pregados pela
SUSTENIDOS, de acordo com o Cédigo de Etica e Conduta da SUSTENIDOS.

Artigo 29 - Nenhuma naticia para divulgagdo pela imprensa escrita ou virtual, radio ou
televisdo, podera ser fornecida sem a autoriza¢do da Diretoria Executiva.

Artigo 30 - Nenhum(a) empregado(a) da SUSTENIDOS podera receber pagamento ou
gratificacdo de terceiros sob qualquer forma, em reconhecimento dos servicos a que
estd obrigado(a) a prestar em func¢do do seu cargo.
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SUSTENIDOS

Organizagéo Social de Cultura

Artigo 31 - Para o desenvolvimento das atividades que lhe sdo inerentes, a
SUSTENIDOS podera contar, além de empregados(a), com empresas terceirizadas,
trabalhadores voluntarios, trabalhadores temporarios, entre outros, observada a
legislacdo vigente e a necessidade dos servigos.

Artigo 32 - Este Regimento entrara em vigor na data de sua aprovacgdo pelo Conselho
de Administragdo.

Sao Paulo, 11 de agosto de 2025,

André IJ:}GIH" Leanardi
Andre fsnardi Leondrdi
Presidente do Conselho de Administragao

Alessandra Fernandez Alves da Costa
Diretora Executiva

Fiyua o BEAC e Pt 2etecnd

Adline Debus Pozzebon
Gerente Juridica
OAB/SP n? 228.825

Rua Libero Badaré, 293, cj. 23A / Centro Histérico
Sao Paulo / SP/ Brasil / 01009-000
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ORGANIZAGAD SOCIAL DE CULTURA

REGULAMENTO DE COMPRAS, ALIENAGOES E CONTRATAGOES DA

SUSTENIDOS ORGANIZAGAO SOCIAL DE CULTURA

1. INTRODUGCAO

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

Este Regulamento foi aprovado pelo Conselho de Administragdo da SUSTENIDOS ORGANIZACAO
SOCIAL DE CULTURA (“ORGANIZACAQ"), em reunido ocorrida no dia 11 de agosto de 2025, em

substituicdo aos Regulamentos publicados e vigentes anteriormente.

O Regulamento fixa regras que norteiam os processos voltados ao suprimento de bens e servigos, a
realizagdo de obras, e as alienagbes, em atendimento ao que determinam o Estatuto Social da
ORGANIZACAO e a legislagdo vigente, constituindo parte essencial do programa de integridade da
ORGANIZACAO.

Fazem parte deste regqulamento os anexos:

1.3.1. Procedimento Operacional para utilizag&o do cartdo de crédito corporativo — Sustenidos.

Os procedimentos previstos neste Regulamento deverao ser observados por todas as pessoas, dirigentes

e colaboradores da ORGANIZACAO, em seus procedimentos de compras e contratagdes.

Os contratos celebrados pela ORGANIZACAO com base neste Regulamento serdo regidos pelo Codigo

Civil Brasileiro e pelas normas de direito privado.

A ORGANIZACAO podera promover a contratagao de bens ou servigos de forma conjunta ou consorciada

com outras instituicdes, com a finalidade de otimizar os recursos sob sua gestéo.

2. DIRETRIZES GERAIS

21.

2.2,

2.3.

As compras, contratagbes e aliena¢des devem buscar a melhor relacao de custo-beneficio ou de custo-
efetividade, conforme o caso, que sera alcangada por meio da escolha da proposta mais vantajosa para

o cumprimento da miss&o e dos objetivos culturais da ORGANIZACAO.

Os procedimentos de compras, contratacdes e alienagdes observarao os principios basicos da igualdade,

legalidade, publicidade, impessoalidade, moralidade, eficiéncia e da economicidade.

Os procedimentos de selegdo e contratacdo devem ser formalizados por escrito, organizados e
arquivados na ordem cronoldgica dos atos praticados, garantindo o acesso a informagao por qualquer
pessoa interessada e serdao imediatamente paralisados diante de indicios fundados de irregularidades.
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2.4. As compras e contratagfes devem se destinar a realizagdo, direta ou indireta, de objetivos, metas e
obrigacdes assumidos pela ORGANIZACAO, observando, sempre, os critérios de elegibilidade e os

limites pertinentes para cada despesa no instrumento que assegura o seu financiamento.

2.5. Os procedimentos de compras e contratagdes, sempre que possivel, incentivardo a adogéo de programas

e acdes de equidade, diversidade, sustentabilidade e integridade na iniciativa privada.

3. PROCEDIMENTOS DE COMPRAS E CONTRATAQC)ES
3.1. Sao PROCEDIMENTOS adotados pela ORGANIZACAO para a realizacdo de compras e contratacdes:
3.1.1. Aquisicao de Bens ou Servigos de pequeno valor
3.1.2. Contratagdo direta, quando presentes os requisitos especificados neste Regulamento;

3.1.3. Selecdo de interessados, por meio da qual serd estimulada a participacdo de competidores,

conforme especificagcdes contidas neste Regulamento.
3.2. Documentacgao dos Processos de Compras

3.2.1. Toda e qualquer aquisicdo de bem ou servigo, em qualquer dos procedimentos adotados, devera

ser documentada, contendo:

3.2.1.1. Documentos Comprobatérios, sejam Notas Fiscais, Recibos, Faturas Simples, “Invoices”
ou outros documentos que comprovem o recebimento dos valores, a entrega satisfatoria

dos bens, servigos ou obras, e a identidade do beneficiario dos mesmos valores.

3.2.2. Em casos especificos, outros documentos poderdo compor 0s processos sempre que se fizerem

necessarios, incluindo:

3.2.2.1. Solicitacdo pela area demandante para o suprimento de bens, materiais de consumo,
servicos ou realizagdo de obras, mediante preenchimento de formularios padronizados pela
ORGANIZACAO para cada tipo de procedimento.

3.2.2.2. Autorizagao para compras.
3.2.2.3. Justificativa quando for o caso.
3.2.2.4. Ato Convocatoério publicado, bem como a data de publicagéo, quando for o caso.

3.2.2.5. Propostas Recebidas, incluindo documentos exigidos, na forma definida em cada tipo de

procedimento.

3.2.2.6. Mapa de Apuragdo e Classificacdo de Proposta, quando for o caso, mediante
preenchimento de formularios padronizados pela ORGANIZACAO para cada tipo de

procedimento.
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3.2.2.7. Aprovacéo, mediante preenchimento de formularios padronizados pela ORGANIZACAO
para cada tipo de procedimento.
3.2.2.8. Contrato Celebrado, quando for o caso.

3.2.3. Os documentos que compdem o0s processos de compras e contratacdes serdo digitalizados e

arquivados em ordem cronoldgica.

3.2.4. Para aferir a integridade dos fornecedores ou prestadores, podera ser exigida declaragdo de que a

pessoa fisica ou juridica ndo se encontra sujeita a impedimentos para o exercicio da atividade que
integra o objeto do contrato e nem a quaisquer outras formas de restricdo ou sancao estabelecidas

por entes publicos.

Ainda para avaliar a integridade dos fornecedores ou prestadores, poderao ser realizadas

consultas a quaisquer sistemas idéneos de informacao.

3.3. Procedimentos Gerais

3.3.4.

3.35.

3.3.3.1.

3.3.3.2.

3.3.1. Sempre que possivel serd dada preferéncia ao critério de menor preco para aquisi¢cdo de bens ou

contratacdo de servicos e obras. Serdo aplicados os conceitos de qualidade e economicidade para

garantia de realizacao da atividade objeto da compra ou da contratagéo.

Em caso de empate podera ser levado em consideragdo, para definir o vencedor, entre outros
critérios, o compromisso do proponente com politicas de integridade, sustentabilidade, diversidade
ou equidade, mediante a apresentagao de titulos, prémios, certificados ou outras formas idéneas
de comprovagao.

3.3.3. Na contratagdo de obras de construgéo, reforma, recuperacao ou ampliacdo de imdveis, caberd a

Diretoria Administrativo-Financeira determinar o regime de contratacéo da obra, que podera ser por:

Empreitada global, quando for contratada a execucgédo da obra e fornecimento de materiais

por preco certo e global;
Empreitada parcial, quando for contratada apenas méo-de-obra por preco certo.

Na elaboragdo dos projetos basico e executivo de obras deverdo ser considerados os seguintes
requisitos: seguranga; funcionalidade e adequagéo ao interesse publico; economia na execuc¢ao,
conservacdo e operacgdo; possibilidade de emprego de méao-de-obra, materiais, tecnologia e
matérias-primas existentes no local para execucdo conservacdo e operacdo; facilidade na
execucgdo, conservagao e operacdo, sem prejuizo da durabilidade da obra ou do servi¢co; adogdo

das normas técnicas adequadas; avaliacdo de custo, definicdo de métodos e prazo de execucéo.

Para aferir a capacidade técnica dos fornecedores ou prestadores, poderdo ser exigidos, no
momento oportuno do procedimento de sele¢édo ou de contratagdo direta, atestados de capacidade

técnica, certificacdes de qualidade e quaisquer outros meios adequados.
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3.3.5.1. Serdo desclassificadas as propostas que ndo atenderem as exigéncias da solicitacdo ou

do ato convocatorio.

3.3.6. A Diretoria Executiva podera criar manuais contendo os parametros relativos a aquisicao de bens,
contendo as especificagbes dos produtos (marcas, modelos) adequados as atividades da

ORGANIZACAO, os quais deverdo ser observados em conjunto com as normas deste Regulamento.

3.3.7. Os procedimentos de selecdo poderdo prever a celebracdo de contratos especificos em separado,

com o vencedor do certame, para os diferentes projetos e atividades da ORGANIZACAO.

3.3.8. Quando o valor total ou anual da contratacdo for superior a R$ 720.000,00, esta devera ser

submetida a aprovacao do Conselho de Administracao antes da celebra¢do do contrato.

3.3.9. A ORGANIZACAO nao seré obrigada a formalizar o contrato resultante do procedimento de selecéo

ou de contratacao direta, que podera ser cancelado, sem direito a indeniza¢do aos participantes.

3.3.10. Os valores para aquisicdo de bens ou para contratacdo de servicos elencados nesse regulamento
de compras poderéo ser ajustados anualmente no primeiro més do ano, considerando o indice oficial
de inflagdo acumulado nos ultimos 12 meses, cabendo ao Conselho de Administragdo emitir o de

acordo para o respectivo reajuste.

4. AQUISICAO DE BENS OU SERVICOS DE PEQUENO VALOR

4.1. Serao considerados bens ou servi¢os ou obras de pequeno valor, aquelas aquisi¢cdes cujo valor total ndo
ultrapasse R$ 2.000,00 (dois mil reais), sendo vedada a utilizacdo desta hipdtese para aquisicdes

fracionadas e compra de ativos imobilizados.

4.2. Inclui-se neste procedimento a compra de alimentos ou gastos com refeigfes realizadas durante ensaios
ou apresentacgdes, desde que antecedida de autorizagdo da responséavel pela area demandante, cujo

valor ndo ultrapasse R$ 2.000,00 (dois mil reais) por evento.
4.3. Nestes casos 0s pagamentos seréo efetuados preferencialmente pelo financeiro da ORGANIZACAO.

4.3.1. Em casos excepcionais, quando caracterizada a emergéncia, o pagamento podera ser realizado em

forma de reembolso, mediante autorizagéo.

4.4. N&o sera necessério formalizar contrato, nem tampouco seguir o regime de Pedido de Cotagédo
mencionado no item 6.1.1 deste Regulamento, sendo autorizada a realizagdo da compra com a

apresentacdo de apenas um orgamento.

5. CONTRATACOES DIRETAS
5.1. Podera ser autorizada a contratacéo direta de fornecedores nas seguintes hipdteses:

l. Emergéncia
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Contratacao de Servigos Artisticos ou Licenciamento de Direitos de Obras Artisticas;

Contratacdo de Palestras, Debates, Cursos e Aulas;

Contratacao de servigos especializados incluindo, mas nao limitados a:

a.

b.

Servigos de Luteria, manutencéo e afina¢do de instrumentos;

Servicos de criacao e confecgao de figurinos;

compra de tecidos ou aviamentos para confeccgéo de figurinos;

Compra de itens como roupas e/ou calgados para utilizagao em figurinos;
Servigos de iluminacao cénica, expografia, cenotecnia, visagismo;

Locacao ou compra de partituras e pegas artisticas de qualquer natureza;
Estudos técnicos, planejamentos e projetos basicos ou executivos;
Coordenacdo ou gerenciamento de obras ou servigos;

Pareceres técnicos, pericias e avaliacdes em geral, inclusive em ambito judicial;

Assessorias técnicas, pedagogicas, artisticas, contabeis ou juridicas, com ou sem carater

consultivo;

Captacao de recursos, incentivados ou nao;

Patrocinio ou defesa de causa judicial ou administrativa,;

Elaboracao de conteldo a ser inserido em materiais e suplementos didaticos;
Reparo de equipamentos eletrdnicos, inclusive de informatica,;

Restauracgédo de obras de arte e bens de valor histérico ou cultural;

Servicos de embalagem, armazenagem, transporte e logistica de bens artisticos ou de valor

histérico ou cultural.

Operacéao envolvendo empresas publicas, entidades paraestatais, organizacdes da sociedade civil

nacionais ou estrangeiras, universidades ou centros de pesquisas;

Aquisicdo de bens ou contratacdo de servigos diretamente de fabricante ou representante comercial

exclusivo;

Aquisicao de licencas de softwares ou contratacdo de softwares como servicos;

Inexisténcia de interessados em procedimento de selecdo regularmente realizado;

Compra ou locagdo de imével destinado ao atendimento das finalidades sociais da ORGANIZACAO,

cuja necessidade de instalacéo e localiza¢do condicione a sua escolha;

Divulgagdo em midia;




taxi ou transporte individual, considerando a natureza imediata, a imprevisibilidade e a variacédo

dinamica dos precos praticados por esses Sservigos.

5.2. O regime de emergéncia sera caracterizado pela imediata necessidade de utilizagdo de bem ou servico

e/ou para evitar o0 comprometimento da seguranga de pessoas, obras, servigos ou equipamentos.

5.2.1.A area requisitante devera apresentar, uma justificativa contendo os motivos que justifiquem o

regime de emergéncia, cabendo a um membro da Diretoria Executiva, Superintendéncia ou Geréncia

Geral autorizagé@o na forma que julgar adequada.

5.3. A Solicitacao, que sera elaborada pela area demandante, se fard acompanhada de:

Descricdo detalhada do bem, servi¢o ou obra a ser contratado;

Especificagdo de como a demanda atende a objetivos, metas ou obriga¢cdes assumidas pela

ORGANIZACAO em seus contratos de gestao ou parcerias;

Preco do Servigo;
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XI. Suprimento de energia elétrica, 4gua, gas, telefonia, transmissédo de dados ou outros servicos de
utilidade publica cujo fornecedor seja exclusivo;
XIl. Quando houver inequivoca inviabilidade de competi¢éo;
XIII. Contratagdo de vistorias, amostras ou orgamentos prévios de servigos para os quais haja cobranca
de elaboracao ou visita técnica, sem os quais nédo se obterd a certeza da melhor contratagdo ou do
melhor preco;

XIV. Compra de combustiveis para abastecimento de veiculos utilizados exclusivamente para
deslocamento de colaboradores(as) no exercicio das atividades da ORGANIZACAO;

XV. Realizacdo de despesas relativas a cursos de extensdo e/ou aperfeicoamento, inscricdes e taxas de
participacdo de colaboradores(as) em palestras e seminarios, nacionais ou internacionais, de
interesse da ORGANIZACAO;

XVI. Para a execucdo de programas de bolsas concedidas no ambito de projetos e equipamentos
gerenciados pela ORGANIZACAO;

XVII. Complementacdo de servicos ou obras e aquisicdes de bens para substituicdo ou ampliacéo, ja
padronizados pela Sustenidos Organizacdo Social de Cultura, desde que entre a primeira e a segunda
contratagcao nao ultrapasse o prazo de 6 meses a contar do término do contrato original firmado;

XVIIL. Contratacdo de servigos especializados voltados a conservacdo ou manutengdo de bens tombados
ou de interesse histérico, quando demandados pela natureza especifica do imoével ou exigéncia de
Orgédos de preservacéo;

XIX. Contratagdo de servigos de transporte de pessoas ou produtos realizados por meio de aplicativos de
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Oficial

Estado

Secretaria Fazenda

Reg. Civil

T. Justica

M. Pablico

Condugéo

Despesas

Tota

R$ 316,42

R$ 89,76

R$ 61,45

R$ 16,77

R$ 21,67

R$ 15,06

R$ 6,62

R$0,00

R$0,00

R$527,75

5.4.

5.5.

5.6.

SUSTENIDOS

ORGANIZACAD SOCIAL DE CULTURA

CondicOes de execucdo, incluindo prazos e locais de entrega, previsdo de vigéncia do contrato,
possibilidade de renovacgéo e de modificagcdo que ndo descaracterize o0 objeto instalagdo e montagem
do bem ou execugdo do servico, indicadores e niveis de servi¢o, formas de pagamento, fretes,

garantias, referéncias de marca e modelo, entre outras especificacdes, quando aplicaveis;

Justificativa para Contratacdo Direta aprovada por um membro da Diretoria Executiva,

Superintendéncia ou Geréncia Geral.
5.3.1. AJustificativa a que se refere este item deve conter, no minimo:
i. Referéncia ao item do Regulamento em que se enquadra a contratagédo direta;
. Referéncia a metas em Planos de Trabalho ou objetivos estratégicos da ORGANIZACAO;

i Raz6es que motivam a escolha pessoa ou organizagdo contratada, incluindo documentos que
suportem a escolha tais como portfélios, curriculos, comprovantes de exclusividade, conforme

cada caso;

iv. Referéncias de adequacgao do preco as condigbes de mercado, considerando, por exemplo,
consultas a contratos anteriores de objeto idéntico ou similar (inclusive de outras instituicées),
editais de instituicdes publicas ou provadas para contratacdo de objetos similares, bancos de
precos, portais de comeércio eletrnico, tabelas oficiais, solicitagdo de orcamento a empresas e

profissionais ou quaisquer outras fontes aptas a demonstrar a razoabilidade das propostas.

Seré obrigatéria a AUTORIZACAO de um membro da Diretoria Executiva, Superintendéncia ou Geréncia

Geral para efetivagdo da contratagdo direta.

Ap6s a contratacdo, o resultado do procedimento devera ser divulgado nas paginas da ORGANIZACAO
na Internet durante o periodo de 6 (seis) meses, incluindo o nome do vencedor, a descri¢cdo do objeto e

o valor.

Nos casos em que a fonte de recursos para a contratagdo esteja sujeita a legislagdo especifica, como a
Lei n® 8.313, de 23 de dezembro de 1991 (Lei Rouanet), ou outras normas analogas, 0s procedimentos
de contratacd@o direta deverdo observar as exigéncias e vedagdes previstas na respectiva legislagéo,

garantindo plena compatibilidade com as suas disposic¢des.

6. SELECAO DE INTERESSADOS

6.1.

A Selec¢édo de Interessados poderé se realizar sob os seguintes formatos:

6.1.1. Pedido de Cotagéo, quando se tratar de contratos por demanda, ou o valor anual do contrato for

inferior a R$ 72.000,00, ou se caracterizar a contratagao pelo regime de emergéncia.
6.1.2. Coleta de Pre¢os, quando o valor anual estimado do contrato for superior a R$ 72.000,00.

6.1.3. Credenciamento de Fornecedores, para habilitagdo de fornecedores que possam oferecer bens

ou servicos especificos por demanda.
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6.2. Sera obrigatéria a justificativa, submetida e aprovada por um membro da Diretoria Executiva,

SUSTENIDOS

ORGANIZACAD SOCIAL DE CULTURA

objeto ndo corresponder a de menor preco.

Superintendéncia ou Geréncia Geral sempre que a proposta que atenda adequadamente a descri¢cdo do



considerados os seguintes critérios:
a) O prego;
b) Os prazos de fornecimento e/ou de conclusao;
C) As condig6es de pagamento;
d) As condi¢8es de garantia e assisténcia técnica;

e) Outros definidos no ato de divulgacao.

6.5.1. S&o vedados critérios que possam favorecer qualquer interessado.

6.5.2. Na divulgacéo do procedimento podera ser indicado, quando for o caso, critérios para avaliagao
técnica das propostas.

6.5.2.1. Nesse caso o procedimento utilizado sera, obrigatoriamente, o de Coleta de Pregos.

6.5.3. Na hipétese em que todas as propostas recebidas apresentarem precos manifestamente
superiores aos praticados pelo mercado, podera ser prorrogado o prazo do procedimento, visando
obter novas propostas.

6.5.4. Caso o responsavel pela proposta vencedora néo assine o contrato no prazo fixado, é facultado a
ORGANIZACAO convocar os demais participantes, atendendo a ordem de classificacdo, ou
cancelar o procedimento.

6.5.5. A decisao final sobre cada procedimento de selecdo de interessados estara sujeita a revisao por
membros da Diretoria Executiva, caso o valor seja de até R$720.000,00.

6.5.5.1. Caso o valor seja superior ao mencionado no item 6.5.5, a deciséo final estara sujeita a
revisdo pelo Conselho de Administragao.

6.5.6. Das decisGes decorrentes da aplicacdo deste Regulamento cabera recurso, dirigido a Diretoria
Administrativo-Financeira, no prazo de 5 (cinco) dias Gteis, a contar da data em que for publicado
o resultado do procedimento ou do recebimento do e-mail comunicando a deliberagéo.

6.5.6.1. O recurso sera julgado e respondido em até 5 (cinco) dias Uteis apés a data de envio.
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6.3. Serd obrigatéria a justificativa, submetida e aprovada por um membro da Diretoria Executiva, ou
superintendéncia ou geréncia geral, sempre que nao for possivel obter o minimo de trés cotacdes de
precos.
6.4. A ORGANIZACAO podera promover, publicamente, durante qualquer um dos procedimentos de selecéo,
um didlogo competitivo com interessados, sempre que for necessario conhecer solu¢des diversas para
suas necessidades. A coleta de informacgdes e de documentos, neste caso, podera ser formalizada e
subsidiara o procedimento de selec¢&o, naquilo que for pertinente.
6.5. Para definir como se dara o julgamento das propostas no ambito dos procedimentos de sele¢éo, serao
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SUSTENIDOS

ORGANIZACAD SOCIAL DE CULTURA

6.6. PEDIDO DE COTAGCAO

6.6.1. Pedido de Cotacdo € a forma de selegéo de interessados por meio da qual se dirige consulta a pelo
menos 3 (trés) fornecedores/prestadores de servigos, quando o valor anual estimado do contrato for

inferior a R$ 72.000,00, ou exigirem a contratagcao pelo regime de emergéncia, nos termos acima.

6.6.2. Se, ap6s a tomada de precos, a menor proposta tiver valor superior a R$ 72.000,00, o processo

devera continuar na forma de Cotacdo de Precos.
6.6.3. ASOLICITACAO sera elaborada pela a&rea demandante e incluira, obrigatoriamente:
i. Descri¢ado detalhada do objeto;

i Especificagcdo de como a demanda atende a objetivos, metas ou obrigagBes assumidas pela

ORGANIZACAO em seus contratos de gest&o ou parcerias;

i Condic¢Ges de execucao, incluindo prazos e locais de entrega, previsdo de vigéncia do contrato,
possibilidade de renovagcdo e de modificagdo, indicadores e niveis de servico, formas de
pagamento, fretes, garantias, referéncias de marca e modelo, entre outras especificagdes,

quando aplicaveis;
6.6.4. O Pedido de Cotac&o sera divulgado nas paginas da ORGANIZACAO na Internet e deveré indicar
aos interessados a descricdo pormenorizada do objeto e demais condi¢cdes de execugao.

6.7. COLETA DE PRECOS

6.7.1. Coleta de Precos é a forma de selecdo de interessados por meio da qual se realiza convocagéo
publica de fornecedores ou prestadores de servico, mediante a divulgacdo de ato convocatério
no qual serdo descritas as instrugfes e condi¢des de participagdo, quando o valor total ou anual

estimado da compra ou contratacéo for superior a R$ 72.000,00.

6.7.2. A SOLICITACAO, que sera elaborada pela area demandante, se fara acompanhada, conforme o

caso, de:
a) Descri¢édo detalhada do objeto;

b) Especificagdo de como a demanda atende a objetivos, metas ou obriga¢des assumidas

pela ORGANIZACAO em seus contratos de gest&o ou parcerias;

c) Condicdes de execucgao, incluindo prazos e locais de entrega, instalagdo e montagem
do bem ou execucao do servi¢o, indicadores e niveis de servico, formas de pagamento,
fretes, garantias, referéncias de marca e modelo, entre outras especifica¢des, quando
aplicaveis;

d) Previsao de vigéncia do contrato, possibilidade de renovagéo e de modificagdo que ndo

descaracterize o objeto e penalidades para quebra do nivel de servico;
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6.7.3.1.

SUSTENIDOS

ORGANIZACAD SOCIAL DE CULTURA

e) Elaboracao de projeto basico ou executivo, termo de referéncia, memorial descritivo ou
plano de trabalho para as especificagdes que se fagcam necessarias, conforme o caso,
utilizando-se as melhores referéncias técnicas para guiar a elaboragcdo do ato

convocatorio;

f) Definicdo de critérios para eventual mitigagdo de riscos institucionais decorrentes do

contrato, conforme as especificidades do objeto, incluindo, conforme o caso:

i. Requisitos de porte, qualificacdo técnica, juridica e de integridade dos prestadores ou

fornecedores, incluindo certiddes, atestados de capacidade ou certificados;

ii. Questdes relativas a sigilo, protecdo de dados pessoais, direitos de propriedade

intelectual, direitos trabalhistas, entre outros.

6.7.3. O ato convocatorio, estabelecera, em cada caso, os procedimentos a serem utilizados para

apresentacao das propostas pelos participantes interessados e a forma de selegéo do fornecedor ou

prestador, os procedimentos de avaliagao e eventuais critérios especificos de julgamento.

Em caso de se estabelecerem critérios técnicos de avalia¢éo, devera ser divulgada tabela

com até 3 (trés) critérios técnicos objetivos e seus respectivos pesos para avaliagao:

6.7.3.1.1. Os critérios técnicos serdo avaliados com notas de 0 a 5;

6.7.3.1.2. O critério PRECO terd, no minimo, peso 60%;

6.7.3.1.3. Dentre os critérios técnicos admitidos, podem ser considerados, conforme o caso:

6.7.3.1.3.1.1.

ou entrevista pela area demandante;

Parecer de visita de avaliagéo técnica, prova de conceito da proposta,

6.7.3.1.3.1.2.

cartas de recomendacéo, curriculos e portfélios, premiacdes recebidas,

Atestados de capacidade técnica emitidos por contratantes anteriores,

certificados normativos;
6.7.3.1.3.1.3.  Tempo de experiéncia do fornecedor na area;
6.7.3.1.3.1.4.  Distribuicdo, assisténcia técnica, condi¢cfes de pds-venda;

6.7.3.1.3.1.5.  Outros critérios técnicos.

6.7.4. Serd conferida publicidade ao ato convocatério, pelo prazo minimo de 7 (sete) dias Gteis, por meio

das paginas da ORGANIZACAO na internet.

6.7.5. O procedimento buscara coletar propostas de pelo menos 3 (trés) fornecedores ou prestadores, e

quando tal situacdo néo for possivel, podera prorrogar o periodo de recebimento de propostas por

igual periodo ao divulgado inicialmente.

6.7.6. Toda negociacao devera estar documentada, por meios adequados, para garantia do cumprimento

dos itens negociados.
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6.7.6.2.
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Sera elaborado um Mapa de Apuracdo e Classificagcdo de Proposta contendo o
resultado do julgamento das propostas, que sera complementado com os documentos
apresentados pelos participantes e demais documentos auxiliares, de forma que fique
explicitada toda a informacdo imprescindivel para a transparéncia e idoneidade do

procedimento.

Quando da andlise das propostas for identificada alguma nao conformidade documental,
serd concedido ao proponente apresentagdo correta no prazo de 72 horas a contar da

comunicacao emitida pela &rea de compras da Sustenidos Organizag¢do Social de Cultura.

6.8. CREDENCIAMENTO DE FORNECEDORES

6.8.1.0 credenciamento de fornecedores podera ser realizado, apds autorizacdo do Gestor da Area

solicitante ou seu superior imediato, para a futura contratacéo, por demanda, de bens ou servigos,

mediante solicitacdo de orgamentos para os fornecedores credenciados.

6.8.2. O credenciamento observara as regras previstas para Coleta de Pre¢os, no que couber, habilitando

os participantes a fornecer, por demanda, 0s bens ou servigos para os quais estejam credenciados.

6.8.3. A validade do credenciamento ficara condicionada a habilitagao de, no minimo, 3 (trés) participantes.

6.8.4. Durante a vigéncia do contrato de credenciamento serdo solicitados orcamentos a todos os

credenciados, que terdo até 2 (dois) dias Uteis para enviar suas propostas.

6.8.4.1. O procedimento utilizado sera analogo ao de Pedido de Cotagao.

6.8.4.2.  Ap6s o prazo estipulado para apresentacdo de propostas, a area solicitante aprovara o
orgcamento de menor preco apresentado.

6.8.4.3.  Caso nao tenha recebido no minimo 3 (trés) orcamentos dos fornecedores credenciados

apés o prazo estipulado, a area solicitante podera selecionar o vencedor dentre as

propostas que tiver recebido.

6.8.5. A celebracdo do contrato de credenciamento ndo obriga a ORGANIZACAO a demandar bens e

servigos dos credenciados, podendo optar por outras formas de contratagéo.

7. ALIENACAO

7.1. Aqueles bens que estiverem ligados a contratos de gestdo ou projetos especificos financiados com

recursos publicos s6 poderdo ser alienados apds expressa autoriza¢do do contratante.

7.2. Agqueles bens que estiverem ligados a projetos especificos patrocinados ou financiados por instituicdes

de direito privado poderao ser alienados apds consulta ao contratante.
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Estatuto Social, e das partes envolvidas, observada a legislacdo especifica a que se subordina a
organizacdo, sendo precedida de avaliagdo prévia e, quando cabivel, procedimento de selecéao,

compreendendo as seguintes modalidades:
a) Venda: envolvera transferéncia de bens mediante pagamento.

b) Doacdo: envolvera transferéncia de bens sem retorno financeiro, devendo ser destinada a

organizagéo que tenha finalidades sociais congéneres as da ORGANIZACAO.

c) Destruicdo: quando houver laudo técnico que ateste a sua impossibilidade de utilizacdo ou conserto,

considerando os principios da logistica reversa.

8. DISCIPLINA DOS CONTRATOS

8.1.

8.2,

8.3.

8.4.

O instrumento contratual estabelecera, com clareza e preciséo, as condi¢cdes pactuadas, contendo, no

gue couber, as clausulas relativas a:
I.  Objeto da contratacéo;

Il.  Preco e as condi¢Bes de pagamento, que devera ser vinculado a documento comprobatdrio,

conforme o caso;
lll.  Prazos de inicio e término;
IV. Direitos e as responsabilidades das partes;

V. Questdes relativas a direitos de propriedade intelectual, quando aplicaveis;

VI. Penalidades cabiveis e os valores das multas;
VII. Casos de rescisao;
VIIl.  Outras condi¢Bes aplicaveis, conforme o caso.

O instrumento contratual, mediante andlise Juridica, sera dispensado nas hipéteses de compras de
pronta-entrega e nos procedimentos de aquisicdo de bens ou servigos de pequeno valor, assegurando-
se, em todos 0s casos, 0 arquivamento de notas fiscais e outros documentos que deem suporte a relagéo
juridica.

Podera ser dispensada, ainda, a utilizacdo de modelo contratual proprio da ORGANIZACAO nos casos

de contratos de adesao ou nas hip6teses em que o modelo da contraparte possa ser adotado, mediante

analise juridica.

As alteragdes contratuais serdo formalizadas mediante termo aditivo, que devera conter as clausulas ou

itens a serem alterados no instrumento original, com as demais clausulas permanecendo em vigor.
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SUSTENIDOS

ORGANIZACAD SOCIAL DE CULTURA

8.4.1. As alteragOes poderéo recair sobre o prazo de vigéncia, alteragdo qualitativa ou quantitativa, com ou

sem ajuste do valor ou outros aspectos, preservando-se 0 objeto originalmente avancado.

8.5. A exting¢do das obrigactes estabelecidas em contrato ainda vigente, por acordo entre as partes, far-se-a

mediante termo de distrato.

8.6. Os contratos terdo, preferencialmente, assinatura por meio digital.

9. DISPOSICOES FINAIS

9.1. Os casos omissos serdo resolvidos pela Diretoria Executiva da ORGANIZAGAO, com base nas diretrizes

gerais deste Regulamento.

9.2. E vedada a contratacio de pessoas juridicas que tenham como sécios ou dirigentes ex-colaboradores da
ORGANIZACAO, pelo periodo de 18 (dezoito) meses, a contar da data de desligamento.

9.3. E vedada, ainda, a contratac&o de pessoas juridicas que tenham como sécios ou dirigentes conselheiros,
diretores, gerentes ou coordenadores da ORGANIZACAO, estendendo-se a vedacdo aos respectivos
cbnjuges ou companheiros, bem como parentes em linha reta, colateral ou por afinidade, até o segundo

grau.

9.4. E vedada ainda a contratacdo de pessoas Juridicas ou Pessoas Fisicas que tenham vinculo de

qualquer natureza com Orgéos publicos, fundacées ou institutos governamentais.

9.5. Vigéncia

9.5.1. O presente Regulamento entra em vigor na data de sua publicacéo.
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PROCEDIMENTO OPERACIONAL PARA UTILIZACAO DO
CARTAO DE CREDITO CORPORATIVO - SUSTENIDOS

1. DESCRICAO

1.1. Este procedimento foi elaborado com base no Regulamento de Compras, Alienagoes e
Contratagdes da Sustenidos Organizagao Social de Cultura, no item 1.3.2 Regulamento de Uso

de Cartao Corporativo.

2. PROCEDIMENTOS DE COMPRAS E CONTRATAGOES

2.1. Sao PROCEDIMENTOS adotados pela ORGANIZACAO para a realizagdo de compras e

contratacdes:
a. Aquisigao de Bens ou Servigos de pequeno valor;

b. Contratagao direta, quando presentes ou requisitos especificados no Regulamento de Compras.

3. ABRANGENCIA

3.1. As informacgdes contidas neste procedimento sdo pertinentes a todos(as) empregados(as) da
Sustenidos Organizacdo Social de Cultura que sdo responsaveis pela guarda e utilizacdo do
Cartédo de Crédito Empresarial, no Complexo TMSP — Producgao, Dire¢géo Técnica e Comunicacao.

4. OBJETIVO

4.1. Este procedimento visa normatizar e orientar sobre a utilizacdo do Cartdo de Crédito
Corporativo, que devera ser utilizado exclusivamente nos casos em que a abertura de processo
de compras seja inviavel devido a urgéncia na aquisicao de produto ou servigo, ou por nao haver
outra forma de pagamento possivel.

Pag. 1
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5.UTILIZACAO DO CARTAO

5.1. O responsavel pela utilizacdo do cartdo de crédito serd designado pela Unidades Cultural e
autorizado pela Diretoria Executiva e/ou Diretoria Administrativa Financeira.

5.2. O (a) empregado (a) responséavel pela guarda e utilizacdo do cartdo de crédito devera seguir
o Regulamento de Compras, especialmente o que diz respeito aos Itens 4. Aquisicdo de Bens ou
Servicos de Pequeno Valor e 5. ContratacBes Diretas. Abaixo alguns exemplos possiveis de
utilizacao:

a. Pagamento de itens pereciveis para abastecimento de camarim ou como elemento cénico para
0 espetaculo, compras emergenciais de objetos e aderecos cenogréficos e para o pagamento
de despesas com alimentac&o ocorridas durante o deslocamento de determinado grupo para a
participagdo em apresentacdes ou outros eventos.

b. Pagamento de despesas com cadastro e assinaturas em plataformas digitais, aquisicdo de
certificados digitais e despesas com viagens internacionais como alimentacdo, transporte
urbano e outras despesas eventuais que possam ocorrer durante o periodo de viagem. No caso
de hospedagem, somente sera permitido o pagamento através do cartdo de crédito com
autorizacdo da Diretoria Administrativa Financeira ou Diretoria Executiva, mediante
apresentacao de justificativa.

5.3. O cartdo corporativo somente podera ser utilizado na funcéo crédito, sendo vedado o seu uso
na funcdo débito e para saques.

5.4. Nao é permitida a realizacdo de compras a prazo ou parceladas.

6. DO PAGAMENTO DA FATURA DO CARTAO

6.1. A fatura mensal seré paga pelo total, salvo em caso de gastos que, comprovadamente, ndo
forem reconhecidas pelo usuario. O financeiro sera o setor responsavel pelo pagamento.

6.2. Em caso de multas e encargos financeiros por atraso de pagamento, decorrentes de glosas
indevidas ou de auséncia de elaboracdo e/ou aprovacdo da prestacdo de contas dos gastos
realizados, o usuario que motivou a irregularidade (usuario ou gestor), sera responsavel pelo
ressarcimento dos valores a Organizacao.

7. DO LIMITE DE VALOR E DA QUANTIDADE DE CARTOES

7.1. A Unidade Cultural tera até 1 (um) cartdo de crédito autorizado.

7.2. O limite de valor de utilizagdo mensal do cartdo da Unidade Cultural sera de R$ 10.000,00.
7.3. A unidade poder& solicitar, de maneira justificada, a Diretoria Executiva ou Financeira a

confeccdo de cartdo adicional ou o cancelamento de cartdo de crédito corporativo, bem como
alteracdes de limites, se for o caso.
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8. PRESTACAO DE CONTAS

8.1. O (a) empregado (a) devera solicitar a Nota Fiscal ou Cupom Fiscal observando o CNPJ que
deverd estar registrado no mesmo.

8.2. Os documentos, devem estar em bom estado de conservacdo e sem rasuras, sendo
compulsorio que todos os documentos contenham o CNPJ da Sustenidos: 01.891.025/0001-95,
exceto os provenientes de fornecedores internacionais.

8.3. Séo considerados documentos comprobatorios de despesas: Nota Fiscal e Cupom Fiscal.
8.4. Todos os comprovantes deveréo ser anexados ao Relatorio de Prestacdo de Contas.

8.5. O Relatério de Prestacdo de Contas devera ser entregue ao Departamento Financeiro, com
as devidas assinaturas, até o dia 15 do més vigente.

8.6. Caberd ao empregado (a) responsavel pelo cartdo de crédito corporativo a solicitacdo de
realocacdo de verba das respectivas despesas junto a Controladoria. Caso haja bloqueio
orcamentéario, o Departamento Financeiro informara ao empregado (a) responsavel pelo cartao
para que regularize a situacao.

8.7. Nao seréo aceitos comprovantes sem CNPJ. Despesas sem a devida documentacdo suporte
serdo arcadas pelo empregado responsavel pelo uso do cartdo de crédito.

8.8. Compete ao Gestor da equipe responsavel pela utilizacdo do cartdo corporativo apurar
responsabilidades sobre a cobranca de multas e encargos decorrentes de despesas nao
reconhecidas na prestacdo de contas, mas comprovadas como devidas pela administradora do
cartao.

9. CASO DE EXTRAVIO, FURTO OU ROUBO

9.1. No caso de extravio, roubo, furto ou perda do cartdo de crédito corporativo, o0 usudrio tera de
comunicar o fato a administradora do cartdo e ao Departamento Financeiro, para seu blogueio,
assim que se der conta do ocorrido.

9.2. No caso de roubo do cartédo, o (a) empregado (a) deverd encaminhar o Boletim de
Ocorréncia ao Departamento Financeiro.

10. OUTRAS CONSIDERACOES
10.1. A senha do cartéo € pessoal e intransferivel.
10.2. O vencimento da fatura seré dia 20.

10.3. Em caso de desligamento, o0 empregado (a) devera entregar o cartdo ao Departamento de
Recursos Humanos.

10.4. As excecdes para utilizacdo do cartdo de crédito deverdo ser previamente autorizadas pela
Diretoria Administrativo Financeira ou Diretoria Executiva.
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Oficial

Estado

Secretaria Fazenda

Reg. Civil

M. Pablico

Condugéo

Despesas

Tota

R$ 316,42

R$ 89,76

R$ 61,45

R$ 16,77

R$ 15,06

R$0,00

R$0,00

R$527,75

10.5. Colher, qguando da entrega do cartdo de crédito corporativo, a assinatura do usuario no

formulario “Termo de Responsabilidade de Uso do Cartdo Corporativo” e entrega-los ao
Departamento Financeiro.

11. DISPOSICOES FINAIS

11.1. Anexo | - Termo de Responsabilidade de Uso do Cartdo Corporativo.

11.2. Anexo Il - Relatério de Prestacao de Contas
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TERMO DE RESPONSABILIDADE DE USO DO CARTAO CORPORATIVO

Eu, ;
portador da cédula de identidade RG n® e do CPF/MF sob o
n° ; residente @ domiciliado (a) na

1

declaro para os devidos fins civis, administrativos e criminais, que recebi o cartao
ne , e estou ciente das condicdes de sua utilizacdo, conforme
estabelecido nos procedimentos aplicaveis, bem como em outros instrumentos
institucionais que venham a contemplar a sistematica em epigrafe e que, a partir desta
data, me responsabilizo pelo uso adequado. E por estar de pleno acardo com o aqui descrito
assino o presente termo em 02 (duas) vias de igual teor.

de de 20 .

Usuario/Responsavel

ALESSANDRA Assinado de forma digital por

ALESSANDRA FERNANDEZ ALVES
FERNANDEZ ALVES DA DA COSTA:17783599818

COSTA:17783599818 Dados: 2025.08.19 11:20:35 -03'00'
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SUSTEN'DDS Relatdrio de Prestacao de Contas re\‘::::i?;szs

ORGANIZAGAD SOCIAL DE CULTURA

Nome do(a) Empregado(a):

Periodo Utilizado: CPF:
Area Solicitante: Cargo:
Valor do Adiantamento: R$ 0,00
Valor das Despesas: R$ 0,00
Saldo a Reembolsar: Saldo a Devolver:
Justificativa:
Unidade Fonte Centro de A
Despesas Comprovadas Projeto Valor
Cultural Pagadora custo
Alimentacao
Copa e Cozinha
Estacionamento (incluindo zona azul)
Hospedagem
Passagens Rodoviarias
Pedagios
Outras Despesas (descrever abaixo a despesa)
Taxi
Total das despesas comprovadas R$ 0,00
~ Unidade Fonte Centro de )
Despesas ndo comprovadas Projeto Valor
Cultural Pagadora custo
Onibus/ Metrd/ Trem/ Balsa/
Barca/ Moto Téxi
Quilometragem
Total das Despesas ndo Comprovadas R$ 0,00
Total das Despesas
. R$ 0,00
(comprovadas e ndo comprovadas)
Observacoes:
Banco Agéncia Conta Corrente
Dados Bancarios:
Data: / /

Assinatura do(a) Empregado(a)

Data: / f_

Assinatura do(a) Gerente ou Dire¢do do(a) Empregado(a)





SUSTENIDOS

Organizacgao Social de Cultura

Sao Paulo, 18 de agosto de 2025.

[Imo. Sr. 42 Oficial de Registro de Titulos e Documentos e Civil de Pessoa
Juridica da Comarca de Sao Paulo.

A Associacdo denominada Sustenidos Organizacdo Social de Cultura, com
sede e foro nesta Capital, a Rua Libero Badaro, 293 - conj. 23-A - 232 andar -
Centro Histoérico - Sao Paulo - SP, representada neste ato por sua Diretora
Executiva, Sra. Alessandra Fernandez Alves da Costa, residente a Rua Itambé,
218 - apto 93 - Higienopolis - Sdo Paulo - SP, requer a V.Sa., se digne
determinar o registro e arquivamento dos documentos anexos, nos termos
do art. 121 da Lei 6.015/73 e da Lei 10.406/02.

Nestes Termos
P. Deferimento

ALESSANDRA Assinado de forma digital por

FERNANDEZ ALVES ALESSANDRA FERNANDEZ
ALVES DA COSTA:17783599818

DA Dados: 2025.08.19 11:18:34
COSTA:17783599818  -03'00

Alessandra Fernandez Alves da Costa
Diretora Executiva

Rua Libero Badar6, 293, cj. 23A / Centro Histérico
Sé&o Paulo / SP / Brasil / 01009-000
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