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ATO CONVOCATORIO N°. 16466-26

A SUSTENIDOS ORGANIZACAO SOCIAL DE CULTURA, organizacdo social de cultura, inscrita
no CNPJ sob n°. 01.891.025/0001-95 com endereco na Rua Libero Badaré, 293 -23A, — Centro —
Sdo Paulo - SP CEP 01.009-907, em conformidade com seu Regulamento de Compras e
Contratacdes de Obras e Servicos e com o0 Decreto n° 50.6111, de 30 de marco de 2006, torna
publico que no periodo de 30 de janeiro de 2026 a 13 de fevereiro de 2026 recebera propostas

para a prestacdo dos seguintes servicos:

CONTRATACAO DE SERVICO DE CREDENCIAMENTO DE EMPRESAS ESPECIALIZADAS
EM CAPTACAO DE AUDIO E VIDEO PARA CONSERVATORIO DE TATUI

RECEBIMENTO DAS PROPOSTAS ATE: 13/02/2026

ESCLARECIMENTOS ATE: 12/02/2026

1. DO OBJETO

1.1. Credenciamento de empresas especializadas em servicos de captacao de audio e video para
realizacao de diferentes produtos audiovisuais para atender as necessidades de Comunicacao do
Conservatorio de Tatui, conforme abaixo:

1.2. A empresa candidata deverd estar apta a realizar captacédo de audio e video para realizagédo

de diferentes produtos audiovisuais, que incluem:

a) Captacao e edicdo audiovisual de concertos, recitais e audicdes musicais em trechos e/ou na
integra;

b) Captacéao e edicdo audiovisual de espetaculos de teatro em trechos e/ou na integra;

c) Captacdo e edicdo audiovisual de eventos artistico-pedagoégicos variados, como encontros
tematicos, festivais, seminarios, concursos, master classes, entre outros — em trechos e/ou

na integra;
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d) Captacdo e edicdo audiovisual de entrevistas/depoimentos para edicdo separada ou para
insercdo em videos de concertos etc;

e) Producao de videos institucionais para divulgacado do Conservatério de Tatui, bem como de
seus Grupos Artisticos e Pedagdgicos, entre outros;

f) Producado de documentarios e minidocumentarios para o Conservatorio de Tatui;

g) Producao de videos com edicao de “melhores momentos” de agdes artistico-pedagdgicas nos
formatos Reels/teaser para redes sociais;

h) Edicdo de videos a partir de materiais previamente gravados pela instituicdo e/ou por
artistas/docentes convidados(as), considerando a inclusdo de vinhetas, telas de abertura,
legendas, quadro de marcas, sobe-crédito, tela-destaque para tradugdo em Libras, entre
outros;

i) Outros servigos correlacionados.

1.3. PONTOS DE ATENCAO:

1.3.1 A empresa interessada devera apresentar portf6lio com pelo menos cinco produtos
audiovisuais relacionados aos temas de interesse da instituicdo (musica, teatro, aulas, festivais), a

fim de comprovar experiéncia na captacao e edicdo dos produtos indicados acima,;

1.3.2 A empresa interessada devera apresentar propostas de orcamento para diferentes produtos,
considerando o0s cenarios indicados anteriormente (concertos/espetaculos na integra,
minidocumentario, reels/melhores momentos, entrevistas etc). E importante indicar a quantidade de
cameras e operadores(as) considerada e duracgao final do video editado, em cada orcamento, para

facilitar a andlise das propostas;

1.3.3 A empresa interessada devera se responsabilizar por fornecer todo equipamento e equipe
necessarios para a execucao dos servicos. Em caso de locacao de equipamentos e contratacdo de
terceiros, bem como hospedagem, transporte e alimentagéo, entre outros, os valores adicionais

devem estar embutidos no orgcamento total do servico;

1.3.4 A empresa interessada devera contar, em sua equipe contratada ou terceirizada, com
profissionais que tenham formacdo musical, pois 0s servigcos vao exigir perfeita sincronizacao

entre imagem e som, especialmente nos casos de concertos, recitais, audicdes, master classes etc.;
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1.3.5 A empresa interessada devera informar o prazo médio necessério para a entrega de videos
editados, considerando diferentes formatos. Por exemplo: concertos e espetaculos na integra,
minidocumentarios, videos de ‘melhores momentos’, reels. E comum solicitarmos a entrega de reels
no mesmo dia do evento, com prazo maior para entrega dos videos finais (integra). Vale destacar
que a instituicdo tem metas pactuadas com o Governo do Estado e que o cumprimento de prazos

é fundamental.

2. JUSTIFICATIVA

2.1. Este credenciamento tem como finalidade atender a demanda para captacdo de audio e video,
para realizacdo de diferentes produtos audiovisuais de todo e qualquer evento e/ou atividades
produzidas pelo Conservatério de Tatui.

3. DO ENVIO E RECEBIMENTO DAS PROPOSTAS COMERCIAIS

3.1. As “PROPOSTAS COMERCIAIS” serdo recebidas acompanhadas da documentacdo
solicitada, dentro do periodo determinado no presente Ato Convocatério, devendo ser
encaminhadas por e-mail. Somente sera aceito por e-mail por estarmos em modalidade de

teletrabalho, portanto, sem atividades presenciais na Sede.

3.2. Havendo a necessidade de qualquer esclarecimento para formatacdo da "PROPOSTA
COMERCIAL", as duvidas poderdo ser encaminhadas por escrito, para o e-mail

compras@conservatoriodetatui.org.br de 30 de janeiro de 2026 a 13 de fevereiro de 2026. Os e-

mails serdo respondidos em até 24 (vinte e quatro) horas, considerando dias Uteis, respeitando a

data limite para esclarecimento das duvidas.

4. DAS CONDICOES PARA PARTICIPACAO E HABILITACAO

4.1 Em atencdo as diretrizes de integridade e conformidade institucional, fica
expressamente vedada a participacdo neste Ato Convocatério de pessoas fisicas ou
juridicas que tenham, no ambito de contratacfes anteriores com a Sustenidos
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Organizacédo Social de Cultura ou com quaisquer de seus equipamentos culturais:

A. Sofrido rescisdo contratual motivada por inadimplemento ou culpa, hipotese em
que o impedimento ter vigéncia de 3 (trés) anos, contados a partir da data da
resciséo.

B. Sido penalizada contratualmente com multa pecuniaria em decorréncia de
falhas na execucdo do objeto contratual, caso que o impedimento sera aplicado
com base na gravidade da infracdo, nos termos informados na notificacdo de
imposi¢cédo de multa.

C. Participacéo de interessados que se enquadrem nessas condi¢des implicara na
desclassificagdo automética.

4.2 Poderdo participar do certame qualquer empresa (pessoa juridica) legalmente
autorizada e especializada cujo objeto social define ser do ramo de atividades
comprovadamente pertinentes ao objeto da contratacdo, e que preencherem as
condi¢cBes para contratacdo e habilitagdo constantes deste ato convocatorio.

4.3 A participagéo implica na aceitagéo integral e incondicional de todos os termos e
condicdes constantes deste Instrumento Convocatdrio, assim, como implica no
conhecimento e aceitagdo integral de todos os demais documentos que o acompanham,
nao cabendo a empresa, logrando vencer o certame, arguir desconhecimentos,
imprecisdes, incorrecdes, descompassos ou quaisquer vicios ou defeitos como causa
para concessdo de reequilibrio econdmico-financeiro do pedido ou motivo para sua

inexecucgao, total ou parcial.

5. DAS CONDICOES PARA PARTICIPACAO

5.1 Serdo credenciados no minimo 3 empresas de cada modalidade dentro do municipio de Tatui
e proximidades. As modalidades séo: servicos de captacéo e edigdo de 4udio e video para

registro/cobertura de eventos.
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5.2 Os credenciados integrardo um banco de dados especifico que tera prazo de validade de

dezoito meses.

5.3 A Sustenidos se reserva o direito de, posteriormente, contratar para a prestacao dos servicos
os integrantes do citado banco de dados de empresas credenciadas, de acordo com as
necessidades do projeto, sempre respeitando a forma de contratacdo aqui definida, realizando as

convocacgdes por meio de e-mails.

5.4 Os interessados em participar deverdo enviar os documentos listados abaixo, dentro do prazo

de divulgagéo do presente Ato Convocatorio:

a) Proposta Comercial,

b) Portfolio: experiéncia de trabalho e envio de exemplares; incluindo certificado de formacéo
musical de profissional responsavel pela edi¢do, se integrante da equipe atual,

c) Preenchimento do Anexo Il — informacdes técnicas;

c¢) Contrato Social e alteracdes;

d) Comprovante de Inscricdo e Situagcdo Cadastral;

e) Comprovante de inscricdo regular no cadastro do contribuinte Municipal e Estadual,

f) Certiddes Negativas relativas a Tributos Municipais, Estaduais e Federais;

g) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas;

h) Declaracdo, em papel timbrado da empresa, atestando sob as penas da Lei que inexistem fatos
impeditivos para sua participagdo no presente Ato Convocatorio e que estd ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

i) As certiddes solicitadas deverdo estar regulares, ndo sendo aceitas quaisquer uma delas com o

prazo de validade expirado.

5.5. Serdo desclassificadas todas as empresas que encaminharem documentos e “PROPOSTA

COMERCIAL” em desacordo com as exigéncias deste Ato Convocatorio.
5.6. Os documentos entregues poderdo ser originais ou copias, desde que estejam legiveis.
6 DA PROPOSTA COMERCIAL

6.1 A “PROPOSTA COMERCIAL” deveréa ser entregue redigida, em papel timbrado da empresa,
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sem emendas, rasuras, entrelinhas que alterem os seus termos, contendo Razéo Social, CNPJ/MF,
e endereco da empresa com CEP, numero(s) de telefone(s) e de fax e e-mail, com folhas rubricadas
e a Ultima assinada e datada pelo Representante Legal da empresa.

6.2 Os participantes deverao indicar o prazo de validade da “PROPOSTA COMERCIAL”, que nédo
poderd ser inferior a 30 (trinta) dias, contados da data da proposta, podendo ser prorrogada

conforme anuéncia entre as partes.

6.3 A prestacado do servigco devera ocorrer entre a assinatura do contrato com vigéncia de 18
meses. O servico serd prestado conforme metodologia apresentada pelo prestador de servicos e
serd alinhada no inicio dos trabalhos para contemplar as necessidades da organizacao, devendo as
empresas participantes descreverem na “PROPOSTA COMERCIAL” a metodologia utilizada.

6.4 A proposta devera conter preco unitario e total do servigco, expresso em moeda corrente
nacional, apurados na data da sua apresentacdo, sem inclusdo de qualquer encargo financeiro ou
previsao inflacionaria. Nos precos deverdo estar incluidos, todas as despesas e custos, como por
exemplo: transportes, tributos de qualquer natureza e todas as despesas, diretas ou indiretas,
relacionadas com o fornecimento do objeto do presente processo, assim como 0 custo com o envio

de amostras e provas.

6.5 Os dados bancérios (Banco, Agéncia e Conta-Corrente) da Pessoa Juridica deveréo constar
na “PROPOSTA COMERCIAL” para depoésito dos pagamentos conforme disposto no presente Ato

Convocatorio.

7 OBRIGACOES

Conforme necessidade do solicitante

7.1 Caberda a contratada:

7.2 As empresas devem se comprometer a cumprir os prazos de entrega, com a quantidade e
gualidade estabelecidas na contratacdo de cada servico de maneira a atender a Sustenidos da

melhor maneira possivel. Caso seja notada a ma qualidade em algum dos itens, o fornecedor sera
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notificado e podera ser descredenciado.

7.3 Aempresa deve entregar uma prova do material para a aprovacao da equipe de Comunicacao do
Conservatorio de Tatui antes da conclusdo. Em caso de prova fisica, esse gasto deve constar no
orcamento e a responsabilidade do envio dessa prova é da empresa, ndo sendo obrigacdo da

Sustenidos custos com motoboy para a retirada da prova.

7.4 Além disso, o fornecedor deve cumprir os prazos de entrega e qualidade do material, e caso
seja averiguado alguma falha o material sera devolvido e a empresa terd um prazo maximo de 5 dias
Uteis para entrega do material ajustado.

8 VIGENCIA DA PRESTACAO DO SERVICO
8.1 18 meses apods assinatura do contrato.

9 DA SELECAO E CRITERIOS

9.1 A selecao sera realizada com base nos seguintes critérios:

a) Primeira fase: A primeira fase, que tem carater eliminatério e nao classificatorio, levara em
consideracdo unicamente a analise dos documentos fornecidos.

b) Segunda fase: A segunda fase que tem carater meramente classificatorio, tera os seguintes
critérios de avaliacao:

1. Idoneidade do fornecedor;

2. Experiéncia na prestacao de servi¢cos conforme item 4. Atividade do presente Ato Convocatorio
e qualidade de performance (mediante declaracbes de clientes/portfolios especificos e demais
documentos que possam balizar tais critérios).

3. Julgamento das propostas, pelos seguintes critérios;

a) Qualidade técnica;

a. Adequacéo das propostas ao objeto do Ato Convocatorio;

realizacéo

& i i AO PAULO
#SUSTENIDOS tatul oz, GUIRTSEP o tonomic o indosnis ioivas BB P S0
Conservatdrio de Tatui
Rua Sdo Bento. 415 conservatoriodetatui.org.br/

Centro, Tatui —SP| 18270-820 +55 15 3205-8444



i

tatui

conservatorio
de musica
e teatro

b. Preco (melhor relacéo custo x beneficio, considerando o portfélio da empresa,
a proposta apresentada e preco coerente se comparado a outras empresas de

mesmo porte e ramo no mercado).

9.2 As propostas serdo avaliadas pelo Departamento de Compras levando em consideracdo o
cumprimento de todas as exigéncias constantes neste Ato Convocatério. Em seguida a Geréncia
solicitante do servico e a Diretoria da area requisitante analisaréo a experiéncia, a abrangéncia
de atuacdo da empresa e portfdlio.

9.3 Serdo desclassificadas as propostas que ndo estejam em conformidade com o0s requisitos
estabelecidos neste ato convocatorio, que sejam omissas, apresentem irregularidades ou defeitos

capazes de dificultar o julgamento.

10 DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

10.1 Serao consideradas desclassificadas as “PROPOSTAS COMERCIAIS” apresentadas que ndo

atenderem as exigéncias do presente Ato Convocatério.

10.2 Na&o atendidas as condi¢Oes para participar da presente selegdo sera desconsiderado o pedido
de participacdo da empresa e disponibilizada a devolucdo dos documentos entregues no prazo
de 10 (dez) dias uteis.

10.3 Nao serdo levadas em consideracdes vantagens ou desvantagens nado previstas no Ato
Convocatério bem como néo serdo admitidas corre¢fes de dados técnicos e financeiros apés a
entrega da “PROPOSTA COMERCIAL”, salvo equivoco ou omissdo que nao interfira no

julgamento.

10.4 As Empresas vencedoras serdo divulgadas no site da Sustenidos e site do Conservatério de

Tatui e acionadas por e-mail para formalizacdo e assinatura do contrato de prestagéo de servigo.

10.5 As demais Empresas participantes, ndo selecionadas para a prestacéo de servicos, receberéo

informacdes sobre sua pontuacgéo por e-mail.

11 DOS RECURSOS
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11.1 Do resultado da sele¢do cabera recurso, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis do recebimento do
aviso eletronico (e-mail), dirigido a Diretoria Administrativo-Financeira, que devera ser
devidamente protocolado no Nucleo de Compras. Nao serdo conhecidos recursos enviados pelo

correio, fac-simile, correio eletrénico, ou qualquer outro meio de comunicacao.

11.2 Interposto o recurso, a Sustenidos tera até 15 (quinze) dias uteis para julga-lo e comunicar a

sua decisdo as demais empresas participantes.

11.3 Os recursos serdo recebidos sem efeito suspensivo, salvo quando, por sua relevancia, a

Sustenidos entender conveniente a suspenséao dos efeitos da decisao recorrida.

12 DA CONTRATACAO
12.1 Os servigos serdo iniciados somente apds a assinatura do contrato por ambas as partes.

12.2 Fica assegurado a Sustenidos o direito de confirmar ou ndo a realizagdo da contratacdo, de
acordo com sua necessidade, conveniéncia, disponibilidade de recursos e outros fatores que

possam interferir nessa decisao.

12.3 Sera elaborado um contrato de prestacdo de servico, o qual estabelecerd, com clareza e
precisao, as condi¢des para execuc¢ao dos servicos. O documento sera encaminhado por e-malil

a empresa vencedora, para que seja validado até 48 (quarenta e oito) horas.

12.4 Para a assinatura do contrato, serdo observadas as validades das certidbes apresentadas e
caso o prazo de alguma delas tenha expirado, esta devera ser reapresentada com o prazo de

validade vigente.

12.5 A omissao ou manifestacdo tardia da empresa vencedora, no tocante a aprovacao da minuta
contratual enviada pela Sustenidos organizagdo social de cultura, podera acarretar a
desclassificagdo da empresa e a convocacao dos fornecedores remanescentes, a critério da
Sustenidos, nos termos do Artigo 16, 82° do Regulamento Para Aquisicdo de Bens e Para a

Contratacdo de Obras e Servigos.
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da minuta contratual ou mesmo a omissdo quanto a retirada do instrumento dentro do prazo
estabelecido neste Ato Convocatério, caracterizardo o descumprimento total da obrigacao

assumida, sujeitando-o as sancdes previstas no subitem 10.1.

12.7 A Sustenidos designara um Gestor para o contrato, sendo este o responsavel por acompanhar

0S servigos que serdo prestados.

13 PRECO, FORMA E CONDICOES DE PAGAMENTO

13.1 As empresas deverdo apresentar o valor unitério e o valor total da proposta.

13.2 Os pagamentos serdo efetuados da seguinte maneira: Boleto, 30 dias ap0s a prestacéo

13.3 Somente serdo realizados pagamentos pela prestacédo dos servicos mediante a apresentagéo
de documento fiscal (Nota Fiscal/Fatura). Nao serdo admitidos Recibos ou depdsito em conta
corrente.

13.4 Nao seréo recebidas Notas Fiscais/Faturas emitidas ou entregues entre os dias 21 (vinte e
sete) e 31 (trinta e um) de qualquer més, devendo as Notas Fiscais/Faturas relativas a esse

periodo serem emitidas e entregues apoés o inicio do més subsequente.

13.5 Nao serdo admitidas Notas Fiscais/Faturas que discriminem despesas estranhas ao objeto da

contratacéo.

13.6 A empresa vencedora ndo podera pleitear quaisquer pagamentos motivados por eventuais
falhas ou erros contidos em sua “PROPOSTA COMERCIAL”.

14 DAS DISPOSICOES ESPECIAIS DO SERVICO

14.1 A empresa contratada na realizacéo dos servigos devera obrigar-se a:

a) Manter sigilo sobre dados, informacdes que vier a receber da Sustenidos, ndo podendo os utilizar
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para finalidade diversa da prevista neste contrato, sob pena de vir a ser responsabilizada nas

esferas competentes;

b) Autorizar a Sustenidos a plena utilizacao e aplicacdo dos produtos da contratacao, inclusive em
outras unidades ou filiais que porventura venham a ser inauguradas no futuro, sem a necessidade

de pagamento de preco adicional, bédnus ou royalties.

15 DAS DISPOSICOES FINAIS
15.1 Fica assegurado a Sustenidos, sem que caiba aos participantes qualquer indenizagao:

a) Prorrogar o prazo do presente Ato Convocatério para recebimento de propostas, dando

conhecimento aos interessados;
b) Cancelar, no todo ou em parte, o presente Ato Convocatorio, dando ciéncia aos interessados;

15.2 As empresas deverdo responsabilizar-se por todos os encargos de possivel demanda
trabalhista, civil ou penal, relacionadas a prestacdo dos servicos, pelos encargos fiscais e
comerciais, resultantes desta prestagdo de servigos;

15.3 As empresas deverdo assumir a responsabilidade por todos os encargos previdenciarios e
obrigacdes sociais previstos na legislacéo social e trabalhista em vigor, obrigando-se a salda-
los na época prépria, uma vez que seus empregados ndo manterdo nenhum vinculo
empregaticio com a Sustenidos.

15.4 A inadimpléncia da Contratada, com referéncia aos encargos estabelecidos na condig&o
anterior, ndo transfere a responsabilidade por seu pagamento a Sustenidos, nem podera onerar
0 objeto do presente Ato Convocatorio, razdo pela qual a Contratada renuncia expressamente
a qualquer vinculo de solidariedade, ativa ou passiva, para com 0 a Sustenidos;

15.5 Constituem parte integrante do presente Ato Convocatdrio os Anexos listado abaixo:

a) Anexo |- Informacgdes técnicas

b) Anexo Il — Modelo de declaracdo de inexisténcia de fatos impeditivos;
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15.6 Os casos omissos relativos ao presente Ato Convocatorio serdo resolvidos pela Diretoria
Executiva, ouvidas as areas competentes.

Séao Paulo, 30 de janeiro de 2026
Sustenidos Organizacgao Social de Cultura
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ANEXO |
MODELO
(Papel timbrado)

PRODUGAO AUDIOVISUAL

Captacdo de video - Cameras DSLR (Canon, Nikon, Sony, etc); Variedade de lentes;
fotografia

Captacdo de audio - Captacdo de som ambiente, direcional e/ou via mesa de audio.
Tratamento de dudio - Experiéncia em tratamento e producdo de dudio
Edicdo/Montagem de video

Arte - Vinhetas, letterings, GCs e/ou animagdo

Finalizagdo - Tratamento de cor, legendagem, fechamento de arquivo em diversos
formatos.

Producdo de lives - Mochilink ou equivalente

Portfélio de produgdes audiovisuais relacionadas a cultura, musica e/ou causas

PRODUCAO DE AUDIO

° Captacdo de audio - Captacdo de som ambiente, direcional e/ou via mesa de

audio.

° Tratamento de dudio — Experiéncia em tratamento e produg¢do de dudio

° Portfélio de produgdes musicais e/ou trilhas
realizacéo
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ANEXOI
MODELO
(Papel timbrado)
DECLARACAO
EMPresa.....cc.cvviiiiieieee e (nome da empresa convocada), inscrita no
CNPJ/MF sob o n.e................. sediada.................... (endereco completo) ........... declara, sob as

penas da lei, que até a presente data inexistem fatos impeditivos para a sua habilitagdo no processo
convocatério, ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores.

Sao Paulo de de

Assinatura
Nome completo

N.° da cédula de identidade do declarante.
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HSUSTENIDOS tatul i GUIETSEP i, tonomia o indusiia criative: BBPD S0 RHES
Conservatdrio de Tatui _

Rua S&o Bento, 415 conservatoriodetatui.org.br/

Centro, Tatui —SP| 18270-820 +55 15 3205-8444



